مهم است که رزومه خود را به گونه ا بنویسید که برای کارفرمایان درک کنند. ایجاد یک رزومه موثر برای زندگی غیرنظامی به این معنی است که شما باید از زبان خارجی استفاده کنید که ارتش می تواند درک کند به عنوان مثال، در بخش تجربه رزومه ، نیاز به انجام "ترجمه" بین شرایط نظامی و شرایط غیر نظامی دارید .
شرایط نظامی: دریافت و ذخیره ی بسته های عمده نفت خام و روغن ومحصولات روغنی . توزیع و پخش سوخت های فله ای و آب از تاسیسات ذخیره سازی شده با استفاده از واحد. انتخاب و تایید نمونه و نمونه هایی از نفت، روغن و روان کننده در آزمایشگاه برای آزمایش . انجام وظایف حسابداری نفت و آب (از ارتشنامه 611-21(
شرایط غیر نظامی: محصولات نفتی فرآوریو توزیع شده و تحت نظارزت سیستم کنترل کیفیت قرار می گیرند .اگر شما جزئیات خاص و دستاوردهای مربوط به مسئولیت های خود را درنظام یه یاد می اورید ، شما باید آنها را ذکر کنید: هماهنگی و توزیع هر ماه یک میلیون دلار در تولیدات نفتی و نظارت سیستم های کنترل کیفیت برای اطمینان 99.3٪ متوسط میزان تحویل می باشد.
قسمت دوم مرور رزومه :
· گر من از صنعت خودرویی نقل مکان کنم چه کار باید بکنم؟
· در مورد زمانی که من کار نکردم چه باید بکنم؟
· گر من زندانی شده ام چه باید بکنم؟ 
· رزومه ی من باید چطور باشد ؟
· چه چیزی باید درمجموعه من باشد؟

قسمت دوم مرور رزومه

این  رزومه توسط آلن بریز نوشته شده است.
آخرین ویرایش آلن بریز 9 مرداد 1388
خلاصه: 
این منابع می توانند مراحلی برای نوشتن رزومه ای موفق ارائه دهند اگر شما از صنعت خودروسازی منتقل می شوید. این منبع همچنین مراحلی را برای توضیح زمان بیکاری  و یا زمان زندانی بودن احتمالی تان را پوشش می دهد .در نهایت، این منبع، نشان می دهد رزومه شما باید چطور باشد وشامل چه چیزی باشد.
اگر از یک شرکت
 خودروسازی منتقل می شوید چه کاری باید انجام دهید؟
مهم است که رزومه خود را به گونه ای بنویسید که کارفرمایان درک کنند. ایجاد یکرزومه موثر برای کار جدید شما خارج از صنعت خودرو به این معنی است که شما مجبورید از زبان مردم خارج از صنعت استفاده کنید که آنها می توانند درک کنند. به عنوان مثال، در قسمت تجربه رزومه شما باید شرایط خود در صنعت خودرو را ترجمه کنید:
شرایط صنعت خودرو: تکمیل ،آماده سازی، تهیه و استفاده از مواد مختلف، فرآورده های زیر ورنگ نهایی پوشش لایه به قطعات، و وسایل نقلیه کامل مطابق بانقشه های مهندسی و توصیه های سازنده می باشد.
شرایط "ترجمه": کار در یک تیم برای اعمال رنگ به قطعات و تکمیل وسایل نقلیه به دنبال نقشه های مهندسی دقیق و توصیه های سازنده.اگر شما جزئیات خاص و دستاوردهای مربوط به مسئولیت های خود را به یاد داشته باشید، شماباید آنها را ذکر کنید :نظارت و هماهنگی ده کارمند در مجمع خودرو و بررسی فرآیندهای تولید و محصولات برای کنترل کیفیت. حفظ میانگین 96٪نرخ تحویل در حالی که تمرکز بر تولید کم و بهبود مداوم است.

برای زمانهایی که کار نمی کردم چه باید انجام دهم؟
زمان کوتاه بین مشاغل و یا تجربه کاری نباید به شانس شما را برای داشتن یک مصاحبه آسیب بزند. اما شما باید آماده ی صحبت در مورد این زمانی ها در هنگام مصاحبه با کارفرما باشید.. اگر مشغول به کار نبودید اما مشغول انجام کارهای داوطلبانه در اجتماع هستید، در مورد آن تجربه صحبت کنید تا نشان دهید که مشغول انجام کاری هستید.

 اگر مدتی زندانی بوده باشم چه کاری باید انجام دهم؟
اگر شما زندانی شدید، با کارفرمایان صادق باشید و در مورد آنچه که انجام دادید صحبت کنید هنگامی که ممکن است با سخنانتان به مهارت های شغلی خود کمک کنید. به عنوان مثال، یسیستم بسیاری از زندانها برنامه های آموزش عمومی (GED) را ارائه می دهند تا زندانیان بتوانندد مدرکی معادل دیپلم دبیرستان دریافت کنند . سیستم های زندان همچنین آموزش در نجاری، لوله کشی، الکترونیک، مکانیک خودرو، و غیره را ارائه می دهند. اگر شما آموزش حرفه ای در زندان داشته اید ، در مصاحبه خود در این مورد صحبت کنید.همچنین افرادی که کار اجباری در زندان انجام می دهند ممکن است بخواهند آن را به عنوان یک مهارت ((به نام یک عملکردی) در رزومه خود بنویسند . رزومه های مبتنی بر مهارت ها بر روی آنچه که اکنون می توانید انجام دهید تمرکز می کنند ، به جای آن که سابقه کاری خاص را نمایش دهند..

رزومه باید چه طور باشد؟
شما می توانید رزومه خود را در فرمت تقویمی( ترتیب زمانی) یا فرمت مبتنی بر مهارت طراحی کنید. همچنین ممکن است از ترکیبی از هر دو استفاده کنید. شما باید قالب مورد نظر خود را انتخاب کنید. همانطور که در بالا ذکر شد، اگر شما زندانی شده اید، ممکن است بخواهید آن را در قالب مبتنی بر مهارت بنویسید. مثالهای رزومه ای که در این منابع موجود است، همه این فرمت ها را نشان می دهد. صرف نظر از انتخاب فرمت ، رزومه شما باید به طور کلی دنبال کننده دستورالعمل ها باشد.

رزومه شما باید یک صفحه ای و حرفه ای باشد. خواندنش آسان و بدون خطا باشد . خلاصه شما نباید جملات کامل داشته باشد، بلکه باید از جملاتی با محتوای اظهارات در لیست بل نقاط تاکیدی استفاده کنید. در نهایت، رزومه شما باید شامل فضای سفید و یک فرمت متعادل و روان برای خواندن باشد . برای اطلاعات بیشتر در مورد قالب بندی رزومه به صفحات طراحی رزومه مراجعه کنید.

رزومه باید شامل چه چیزهایی باشد؟
بسته به نوع فرمت رزومه ای که انتخاب می کنید (ترکیبی از زمان بندی، مهارت، مبتنی بر مهارت)رزومه شما می تواند شامل موارد زیر باشد:
· اطلاعات تماس - شماره تلفن (خانه، سلول)، آدرس پستی، آدرس ایمیل.
· موضوع - نام شرکت و شغلی که می خواهید.
· تاریخچه کار - شغل هایی که شما انجام داده اید (منظور از تاریخ کار و بخش های آموزشی می تواند بسته به وضعیت شما تغییر کند).
· تحصیلات - ابتدایی، دبیرستان، کالج، دانشکده فنی، گواهینامه ها، حرفه ای یامدارس بازرگانی.
· خلاصه ای از مدارک - فهرست مهارت هایی که برای شغل مورد نظر شما اعمال می شود.
بخش های انتخابی شامل  موارد زیر است:
· اتحادیه های حرفه ای یا نسبت - گروه های تجاری یا سازمان های مرتبط با کار.
· تجارب دیگر - کار داوطلبانه یا سرگرمی که مربوط به کار شما می شود.
همچنین می توانید یک صفحه جداگانه برای مراجع خود داشته باشید. منابع عبارتند از کارفرمای قبلی یاافرادی که می دانید که کارفرمایان می توانند برای کسب اطلاعات بیشتر در مورد گذشته ی شغل شما با آنها تماس بگیرند.
برای دانلود فایل پی دی اف نمونه های رزومه و نامه های استخدام اینجا کلیک کنید.
در صفحات بعدی مراحل رزومه با جزئیات توضیح داده می شود.
مراحل رزومه  بخش اول 
· اطلاعات تماس
· موضوع
· تجربه کاری

مراحل رزومه  بخش اول 

این  رزومه توسط آلن بریز نوشته شده است.
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خلاصه:
این منبع توضیح می دهد که چگونه می توانید بخش های زیر را بنویسید: اطلاعات تماس، موضوع و تجربه کار.

اطلاعات تماس :
بخش اطلاعات تماس در بالای خلاصه شما قرار دارد و شامل نام شما،آدرس پستی و شماره تلفن (ها) می شود. . اگر شما یک حساب ایمیل دارید، آدرس را اینجا ارائه کنید. توجه داشته باشید که آدرس ایمیل شما باید حرفه ای باشد به عبارت دیگر، یک آدرس ایمیل مثل Hotchick @ yahoo.com  قابل قبول نیست. در اینجا یک نمونه از اطلاعات تماس وجود دارد.
بخش:
Karl M. Jones
900 N. 7th St. Apt. 6
Lafayette, IN 47904
765-123-4567
kmjones123 @ gmail.com

هدف 
هدف باید کوتاه و متناسب با شرکت و شغل مورد نظر شما باشد. این مورد باید شامل نام شرکت و عنوان شغلی باشد همچنین هر شماره شغلی که در آگهی امده است باشد. در اینجا یک نمونه هدف نمونه :هدف: برای به دست آوردن جایگاه کارآموزی جوشکار (شماره 46) صنعتی A & D.
 تجربه کاری
 توجه: شما می توانید بخش کار و بخش های آموزشی را بسته به نوع وضعیت خود تغییر دهید. بخش تجربه کاری مشاغل گذشته خود را باشروع آخرین موقعیت لیست کنید . بخش شامل موارد زیر است:
· نام و آدرس شرکت یا سازمان...تاریخ های استخدام..
· عنوان موفعیت.
· مسئولیت ها (به یاد داشته باشید که تعداد کارهایی که تحت نظارت شما بوده  را لیست کنید اگر تجربه مدیریت داشته اید )
· جوایز و تبلیغات (کارفرمایان به دستاوردها و موفقیت های شما بسیار علاقه مند هستند.جوایز و تبلیغات نشان دهنده ی سخت کوشی شما می باشند)

در اینجا یک نمونه از تجربه کاری وجود دارد  

خدمات تصادف راسل : ژوئیه 2007 - تکنسین بدنه ماشین نیمه وقت، جوش / سازنده ....تشخیص، جوش و تعمیر آسیب بدن خودرو....قطعات فلزی جوش، اجزای مصرفی لحیم کاری، گاز یا تجهیزات قوس.....جوش در بخش های مسطح، افقی، عمودی یا سربار....تخمین هزینه دقیق.... اتصال قسمت های بدنه .... ترکیب و اجرای رنگ از اسپری اولیه تا کارنهایی 
  Village Pantry، Lafayette، IN: ژوئن 2006 تا کنون.
کارمند فروشی تمام وقت و نیمه وقت.
· نقطه ثبت نام فروش 
· حفظ روابط مشتری
· نمایش کالا .
·  فهرست موجودی.
· قفسه های سهام
· برنده "کارمند ماه" مه 2006، آوریل 2008.
Village Pantry, Indianapolis, IN: April 2002-June 2006
کامند فروش تمام وقت 

· نقطه ثبت نام فروش 
· حفظ روابط مشتری
· نمایش کالا .
·  فهرست موجودی
· قفسه های سهام
افعال مورد استفاده در لیست شما باید معلوم و مشخص باشند. Purdue OWLلیستی از افعال عملی را که می توانید در انتخاب کلمات برای توصیف آنچه که شما می توانید انجام دهید را ارائه می دهد. برای خواندن لیست Purdue OWLاز کلمات عملی اینجا کلیک کنید.
همچنین، زمان فعل ها در لیست شما باید زمان گذشته برای شغل های قبلی باشد: نقطه اجرا از ثبت نام فروش.  یک مورد  آن استفاده از یک فعل برای چیزی که در گذشته شغل فعلی تان اتفاق افتاده است استفاده کنید(از مثال بالا: برنده "کارمند ماه" مه 2006، آوریل2008)

در نهایت، از استفاده ساختار سازمانی خود در لیست مطمئن شوید:

ناسازگاری:

· نقطه ثبت نام فروش 
· حفظ روابط مشتری
·  توسعه نمایش کالا .
·  فهرست موجودی
· قفسه  سهام


سازگاری: 

· نقطه ثبت نام فروش 
· حفظ روابط مشتری
·  ایجاد نمایش کالا .
·  فهرست موجودی
· قفسه های سهام

مراحل رزومه  بخش دوم
· تحصیلات
· خلاصه مهارتها
· منابع

مراحل رزومه  بخش دوم
این  رزومه توسط آلن بریز نوشته شده است.
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خلاصه:
این صفحات نحوه نوشتن بخش های زیر را برای رزومه توضیح دهید: آموزش، خلاصه ای ازمهارت ها، منابع 
.تحصیلات 
توجه: شما می توانید بخش های تحصیلات و تجربه کاری را بسته به نوع شرایط تغییر دهید. بخش تحصیلات بالاترین درجه، آموزش و یا گواهی شما را نشان می دهد. این بخش شامل موارد زیر است:
· نام و مکان تحصیل یا آموزش 
· تاریخ فارغ التحصیلی یا گواهینامه 
· سطح متوسط ونمره 3.0 یا بالاتر باشد
اگر مدرک یا برنامه ای را کامل نکردید، تاریخی را که به مدرسه می رفتید، و هر اعتباراتی را که کسب کرده اید. را لیست کنید . در اینجا یک نمونه از بخش آموزش آورده ایم:

Ivy Tech Community College, Lafayette, IN, August 24, 2006 - May 9, 2008, 18 credits in
Industrial Technology – Welding

Emmerich Manual High School, Indianapolis, IN, May 23, 2003, General Studies and
Welding

خلاصه ای از مهارت ها و مدارک تحصیلی
خلاصه مهارت ها و مدارک تحصیلی لیست تجربه و مهارت های شما را نشان می دهد.ین بخشمی تواند بخش هدف یا بخش آموزش شما را دنبال کند.همچنین ممکن است بخواهید هر زبان دیگری را علاوه بر زبان انگلیسی صحبت کنید. در اینجا نمونه ای از خلاصه از مدارک تحصیلی داریم :
* هفت سال تجربه کار با مشتریان (دو سال در جوشکاری).
 *مهارت در:
· جوش فولاد، آلومینیوم و فولاد ضد زنگ دست و ابزار قدرت.
· مهارت فیزیکی و توانایی بالابردن بیش از 100 پوند
*توانایی:
· تشخیص مشکلات و تعیین اقدام مناسب.
· موفقیت در شرایط فوق العاده کار
· انجام ریاضیات 
· خواندن دستورالعمل های فنی و دستور کار، تفسیر و اجرای طرح ها و نمودارهای طرح.
· ارسال درخواست مواد و پیگیری  دقیق شفاهی، نوشته شده و گرافیکی دستورالعمل ها.
· حفظ سوابق دقیق نگهدارید.
*دانش:
· سیستم های مکانیکی، ساخت و جوشکاری.
· نظریه جوشکاری و اصول.
· جوشکاری  وکیت  جوشکاری.
· تمرینهای ایمنی 
تمایل به یادگیری به عنوان مدرک تحصیلی در جوشکاری در دانشگاه Ivy Tech گواهی شده است.
منابع:
بعضی از کارفرمایان ممکن است در مورد منابع رزومه شما سوال نداشته باشند. اما بهتر است لیست منابع داشته باشید برای زمانی که کارفرما درخواست کند. . حداقل سه منبع داشته باشید . همچنین،به یاد داشته باشید که با منابع خود تماس بگیرید تا اطالعات تماس آنها را بررسی کنید و اجازه استفاده از آنها را به عنوان ارجاع بدهید. در اینجا یک نمونه از لیست منابع است:
Russell Clark, Owner of Russell’s Collision Services
1404 State Route 26, Lafayette, IN
765-789-1011
Rebecca Singh, Manager Village Pantry
3630 Greenbush St., Lafayette, IN
765-121-3141
Anthony Taylor, Manager Village Pantry
4004 S. Meridian St., Indianapolis, IN
317-516-1718                                                                                                                                                  
برای دانلود فایل PDF  شامل نمونه رزومه و نمونه نامه استخدام اینجا کلیک کنید.
· موارد رزومه بخش 3

· بخش اختیاری - وابستگی های حرفه ای 

· بخش اختیاری - تجارب دیگر
موارد رزومه بخش 3
این  رزومه توسط آلن بریز نوشته شده است.
آخرین ویرایش آلن بریز 9 مرداد1388

خلاصه:
این منبع توضیح می دهد که چگونه بخش های اختیاری رزومه خود، وابستگی های حرفه ای وتجارب دیگر را بنویسید .این دو بخش برای رزومه مورد نیاز نیست، اما ممکن است بخواهید از آنها نام ببرید اکر که فکر می کنی ممکن است به گرفتن کار کمک کند..
وابستگی حرفه ای :
این بخش می تواند شامل گروه ها یا سازمانهای تجاری مرتبط یا کار شما باشد. این بخش می تواند مورد نظر قرار گیرد. در اینجا یک نمونه حرفه ای از بخش وابستگی داریم :انجمن بین المللی مسافران و کارآموزان اتصالات لوله کشی و صنعت لوله ایالات متحده و کانادا، Local 440، May 2009.
American Welding Society, August 2006

تجارب دیگر: 

در بخش تجارب دیگر تجربیاتی غیر از کار و مدرسه مرتبط با شغل تان را بیان کنید ، این بخش فقط باید شامل رزومه شما باشد اگر شما فکر می کنید این کار به شما در گرفتن این شغل کمک می کند. ما این بخش را در یکی از نمونه های رزومه حذف کرده ایم. بخش تجارب دیگر می تواند شامل کار داوطلبانه و سرگرمی های مرتبط باشغل شما باشد . در اینجا نمونه ای از بخش تجارب دیگر داریم :
هنر جوش فولاد و ترمیم ماشین های کلاسیک
 
برای دانلود فایل PDF  شامل نمونه رزومه و نمونه نامه استخدام اینجا کلیک کنید.

· طراحی رزومه بخش 1
· رزومه خود را طراحی کنید
· روش 4 مرحله ای ( رزومه خود را بالانس کنید)
    طراحی رزومه بخش 1
این  رزومه توسط آلن بریز نوشته شده است.
آخرین ویرایش آلن بریز 16 آبان 1388
خلاصه: ا
ین منابع به شما کمک می کند رزومه خود را طراحی کنید تا خواندن آن اسان و کاملا حرفه ای باشد 
طراحی رزومه :
شما ممکن است بپرسید چرا طراحی رزومه بسیار مهم است؟ یا اگر من تجربیات زیادی داشته باشم ، چرا رزومه باید خیلی خوب به نظر برسد ؟ پاسخ به این سوالات ساده است: کارفرمایان ممکن است توانایی شما برای انجام کار را براساس محتوای رزومه شما وظاهر رزومه شما تخمین بزنند .
رزومه شما نماینده شما است و اگر به نظر غیر حرفه ای باشد، ممکن است کارفرما فکر کند شما غیر حرفه ای هستید به منظور داشتن بهترین شانس برای گرفتن شغل، شما باید تاجایی که ممکن است حرفه ای به نظر برسید. رزومه کاری حرفه ای به شما کمک خواهد کرد که این کار را انجام دهید.کارفرمایان ممکن است فقط چند ثانیه را قبل از گرفتن تصمیم برای انجام مصاحبه به دیدن رزومه شما اختصاص دهند. برای بررسی اولیه گذشته ، شما باید رزومه خود را طوری طراحی کنید که کارفرمایان بتوانند آن را به سرعت و به راحتی بخوانند.
 یکی از راه های این کار این است که از رایج ترین طراحی برای رزومه ها استفاده کنید تا کارفرمایان بدانند کجا اطلاعات مورد نیاز خود را جستجو کنند. حتی اگر بخواهید با دیگر درخواست دهندگان شغل متفاوت باشید ، شما باید محتوای رزومه ومصاحبه خود را از هم جدا کنید. یک استراتژی خوب استفاده از روش رزومه چهار بخشی در طراحی است.

روش 4 بخشی
بیشتر خوانندگان انگلیسی از سمت چپ بالای صفحه شروع می شوند و راه خود را در یک طرح Z ادامه می دهند. بنابراین، شما باید رزومه خود را طوری طراحی کنید تا مهمترین اطلاعات در بالا یا بالا سمت چپ باشند همچنین، شما باید متن و فضای سفید (خالیفضایی که در آن متن وجود ندارد) برای اطمینان از این تعادل را رعایت کنید و رزومه خود را به چهار بخش تقسیم کنید،همانطور که در زیر دیده می شود.
[image: ]
بخش های صفحه شما باید برابر متن و فضای سفید باشند. خوانندگان به طور معمول ابتدا از بخش اول شروع می شود، بنابراین شما باید مهمترین اطلاعات خود را در آنجا قرار دهید.شما همچنین ممکن است نام و اطلاعات تماس خود را در بالای خلاصه خود قرار دهید مطمئن باشید که کارفرمایان از این بخش شروع به خواندن خواهند کرد.
برای دانلود فایل PDF  شامل نمونه رزومه و نمونه نامه استخدام اینجا کلیک کنید.
· طراحی رزومه بخش 2 
· استفاده از ستون ها در رزومه.
· فونت رزومه
· انواع  دیگر تأکیدات
طراحی رزومه بخش 2 
این  رزومه توسط آلن بریز نوشته شده است.
آخرین ویرایش آلن بریز 9 مرداد 1388
خلاصه:
این صفحه به شما کمک می کند به طور موثر از ستون ها، فونت ها و سایر انواع تأکید در رزومه خود استفاده کنید.

استفاده از ستون ها در رزومه :
راه دیگری برای ایجاد رزومه متعادل استفاده از ستونها برای شکل دادن متن شماست. زمانی که فضای محدودی در صفحه رزومه دارید ، بیشتر از سه ستون استفاده نکنید.در اینجا یک مثال از نحوه استفاده از ستونها برای ذخیره فضای در رزومه برای خلاصه ای ازصلاحیت های داریم :


[image: ]

برلی ایجاد ستون های متن ، از بخش insert ,table در برنامه وورد استفاده کنید.

فونت رزومه:

برای اینکه بتوانید خواندن خلاصه را آسان کنید، باید از فونتها برای جدا کردن اطلاعات استفاده کنید.با این حال، با استفاده از بیش از دو، نوع فونت ها و اندازه فونت رزومه خود را نامرتب و شلوغ نکنید .همچنین، از فونت هایی که در آن حرفه ای نیستید را استفاده نکنید روش خوب برای ترکیب  فونت ها استفاده از serif (به معنی پا به فرانسوی) است و sans-serif (که به معنی بدون پا درفرانس) به معنی نبودن فونت است. Serif ها ساقه های کوتاه در انتهای حروف هستند. Times New Roman یک فونت serif است در حالی که Arial یک فونت بدون serif است. شما می توانید تفاوت بین برخی از فونت ها را در تصویر زیر ببینید:



[image: ]

ترکیب مؤثر Times New Roman و Arial برای استفاده از Arial در بخش اطلاعات مخاطب رزومه شما و عنوان ها: هدف، آموزش، و غیره. سپس می توانید از Times New Roman ابه عنوان متن اصلی استفاده کنید. بنابراین به خاطر داشته باشید که با فونت مطابقت داشته باشد. . یک نمونه رزومه همراه با این منبع نمونه هایی از استفاده از Arial و Times New Roman را نشان می دهد.

انواع دیگر تاکیدها:
علاوه بر استفاده از تعادل مناسب متن و فضای سفید و ترکیبی از فونت ها، می توانید از دیگر انواع تاکید در رزومه تان استفاده کنید . همچنین میتوانید در متن خود از کلمات پررنگ ویا ایتالیک استفاده کنید . به هرحال مراقب باشید ، انواع بسیاری از تاکید ها را ترکیب نکنید. اگر شما از bold و ایتالیک ، و ALL CAP، و UNDERLINE استفاده می کنیدخواندن را دشوار تر می کنید به جای اینکه آنها را واضح تر کنید: تجربه ی کاری.

· رزومه خود را بازبینی کنید
· ازمایش بیست  ثانیه برای بررسی تاثیر رزومه 
رزومه خود را بازبینی کنید
این  رزومه توسط آلن بریز نوشته شده است.
آخرین ویرایش آلن بریز 9 مرداد 1388
خلاصه:
این منبع در بررسی رزمه به شما کمک خواهد کرد .
آزمایش بیست  ثانیه 
همانطور که در صفحه قبلی ذکر شد، کارفرمایان تنها ممکن است چند ثانیه به رزومه شما قبل از تصمیم گیری در مورد مصاحبه نگاه می کنند . شما باید این را پیش بینی کنیدو از آزمون 20 ثانيه برای دیده شدن استفده کنید اگر رزومه شما پذیرفته شود.
تست 20 ثانيه از شخص ديگري خواسته است که رزومه شمارا را به مدت 20 ثانيه بخواند.سپس از او بپرسید چقدر او در مورد اطلاعات به دست اورده است. اگر خواننده شما در بیست ثانیه آنچه شما می خواهید کارفرمایان در مورد شما بدانند را فهمیده اند پس به احتمال زیاد شما یک رزومه موثر طراحی کرد ه اید .
شما همچنین می توانید رزومه خود را از فاصله 12 اینچ یا بیشتر نگاه کنید. به چپ یا راست بچرخانید.. چه چیزی را می بینید؟ آیا بلوک های بزرگ متن به سختی خوانده می شوند ؟ آیا رزومه متعادل به نظر میرسد و یا "وزن" آن به یک طرف یا دیگری است ؟ آیا فضای بسیار کمی در یک منطقه وجود دارد ؟ در صورت لزوم تجدید نظر کنید.
در نهایت، همیشه افراد مختلف اندکی را برای خواندن کامل رزومه خود داشته باشید. استخدام ادارات دولتی، ایالتی، شهرها و شهرستانها می توانند به شما در این امر کمک کنند. به خاطر داشته باشید رزومه شما باید بدون خطا باشد و با ظاهر حرفه ای طراحی شده باشد. رزومه برای شما صحبت می کند وقتی که خودتان نمی توانید صحبت کنید . شما می خواهید رزومه تان چیزهای خوب به کارفرمای شما بگوید ، بنابراین شما می توانید شغل مورد نیاز خود را دریافت کنید.
برای دانلود فایل PDF  شامل نمونه رزومه و نمونه نامه استخدام اینجا کلیک کنید.
منابع: 
Job Search Tools: Resumes, Applications, and Cover Letters by Ronald C. Mendlin and
Marc Polonsky with J. Michael Farr. The Putting the Bars Behind You Series. Indianapolis:
JIST, 2000.
برخی از این اطلاعات نیز از Jobbankuse.com اقتباس شده است:
http://www.jobbankusa.com.
· نامه های پوشش علمی
نامه های پوشش علمی
فایل رسانه: نامه های پوشش علمی
این منبع توسط یک فایل پی دی اف Acrobat پشتیبانی می شود. Acrobat Reader را رایگان دانلود کنید .
هنگامی که شما در یک دانشکده یا دانشگاه به عنوان یک هیئت علمی درخواست می دهید ، نامه ی کتبی شما اولین شانس برای ایجاد یک احساس قوی به عنوان محقق و معلم است . در زیرشما می توانید بعضی از استراتژی ها برای ارائه مدرک تحصیلی خود در یک متن دانشگاهی را ببینید.
تمایز بین نامه های تحصیلی و کسب و کار
یک ضمیمه نامه برای یک کار علمی دارای یک ساختار شبیه به یک نامه برای یک کار تجاری می باشد ، امامحتوا در مقدار و نوع متفاوت است. در حالی که مشاوره کلی برای ضمیمه نامه های کسب و کار- مانند سازگاری نامه تان برای کار خاص و فروش نقاط قوت - همچنان به کار می رود.یک ضمیمه نامه برای یک موقعیت دانشگاهی باید به اندازه کافی بلند باشد تا در آن برخی از جزئیات طول تحصیلات در زمینه تحصیلات تکمیلی، آموزش،خدمات اداری و غیره برجسته باشد. بنابراین نامه معمولی معمولا یک و نیم تا دو اصفحه طولانی است، اما بیش از دو تا تقریبا پنج تا هشت پاراگراف نیست. ا
پاراگراف اول
شما باید اطلاعاتی از قبیل موقعیت خاصی که شما برای آن درخواست داده اید (با استفاده از عنوان در اطلاعیه شغلی) و جایی که شما درخواست می کنید در آغاز نامه بیاورید .از آنجا که نامه ی ضمیمه یک نوع نوشتن متقاعد کننده است (متقاعد کردنکمیته استخدام برای اضافه کردن شما به فهرست کاندیداها برای بررسی بیشتر)، اولین پاراگراف نامه شما همچنین باید ادعای اولیه را برای اینکه چرا شما یک نامزذ قوی برای این موقعیت هستید را هستید، ایجاد کنید.
سازگاری برای مخاطبان 
در یک زمینه علمی شناختن مخاطبان به معنای خواندن دقیق اطلاعیه شغلی و دانستن نوع موسسه که درخواستی شما می باشد. بیشتر دانشجویان فارغ التحصیل طیف وسیعی از مطالعه مطالب در رشته خودشان قبل از تخصص در یک زمینه برای پروژه پایان نامه دارند. از آنجا که برای پیدا کردن یک اطلاعیه شغلی مشخص دقیق ، نیاز به تاکید جنبه های مدارک تحصیلی دارید که به ویژه در مورد موقعیت تبلیغ شده مرتبط به نظر امی رسد.
· آگهی شغلی:اگر در اوايل قرن بیستم، یک رشته حقوق سیاسی در مورد پوپولیسم سیاست ملی امریکا نوشته اید ،شما احتمالا پاسخگوی یک جستجوی یک سیاست های بین المللی خاص در طول جنگ سرد نخواهید بود . اما ممکن است بخواهید برای موقعیت آموزش احزاب و جنبش های سیاسی قرن بیست و یکم درخواست بدهید. در این مورد شما می توانید بر اهمیت رساله تان در زمینه های متنوع قرن بیستم سیاست ایالات متحده تاکید کنید ، حتی اگر این مطالعه به طور دقیق در مورد جنگ جهانی اول ومنحصر به دوره زمانی باشد. شما همچنین ممکن است دوره های مورد نظر، سخنرانی ها یا شواهد دیگرتخصص تان مرتبط با اعلام شغلی را برجسته کنید.
· نوع مؤسسه: اغلب آگهی شغلی، شرح مختصری از دانشکده یا دانشگاه، اشاره به نشانگرها مانند اندازه، مالکیت (عمومی، خصوصی)، وابستگی (مذهبی،غیر رسمی)، جغرافیا (شهری، حومه، روستایی) و غیرها را رائه می دهد. این عوامل بر تاکید نوع اطلاعات نامه شما تاثیر گذار خواهند بود. به عنوان مثال، برای یک کار در یک دانشکده کوچک هنر لیبرال که بر تدریس دوره کارشناسی تمرکز دارد، شما باید بر تجربیات آموزش تان و فلسفه آموزشی در اوایل نامه قبل از ذکرپایان نامه تاکید کنید . از سوی دیگر، برایکار در یک دانشگاه بزرگ تحقیقاتی می توانید احداقل در یک پاراگراف دقیق توصیف نامه خود را در اوایل نامه بیاورید ، حتی برنامه های خود را برای پژوهش های آینده، قبل از ذکر آموزش خود و دیگرتجربه ها ذکر کنید.
توصیه های دیگر
اگر هنوز روی پایان نامه تان کار می کنید، باید در جایی از نامه ذکر کنیده  نگامی که شما منتظر گرفتن مدرک Ph.D هستید ، حتی به طور خاص به به تعداد فصل ها تکمیل شده و پذیرفته شده اشاره کنید ، چه تعداد از آنها در نسخه پیش نویس آمده و برنامه شما برای تکمیل چیست. پاراگراف آخر شامل مراحل زیر است:

· اطلاعات تماس خود را ذکر کنید، از جمله شماره تلفن که در طول تعطیلات هم بهبه آن دسترسی داشته باشید.
· گر شما به یک کنفرانس حرفه ای در زمینه خود، مانندکنوانسیون MLA برای متخصصان زبان و ادبیات دعوت شده باشید نشان می دهد که برای مصاحبه آنجا در دسترس است. حتما ذکر کنید که برای پاسخگویی تلفن یا مصاحبه های دانشگاهی و بازدید نیز هست.
· اگر ارتباط خاصی با مدرسه، نوعی مؤسسه یا منطقه ، مانند در مدرسه ای به عنوان یک کارشناس یا در منطقه رشد کرده اید، ممکن است مایل به ذکر این اطلاعات به طور خلاصه در برخی از نقطه باشید .

· مایل خود برای ارسال مواردی علاوه بربخش های بالا مانند نوشتن نمونه ها، ارزیابی تدریس، و توصیه نامه ها را ذکر کنید.
برای رزومه تحصیلی درسی:
· یک  رزومه تحصیلی بنویسید

    یک رزومه تحصیلی بنویسید
خلاصه:
این جزوه، یک مرور کلی از استراتژی های نوشتن یک برنامه درسی موثر را در اختیار شما قرار می دهد.این موضوع برای دانشجویان در تحصیلات تکمیلی بسیار مهم است که برای اولین بار یک کار دانشگاهی انجام می دهند.
ارائه دهنده ها : Purdue OWL
آخرین ویرایش : 4 فروردین 1396  02:29:06
این جزوه، یک مرور کلی از استراتژی های نوشتن یک CV را در اختیار شما قرار می دهد.این موضوع برای دانشجویان تحصیلات تکمیلی که برای اولین بار کار دانشگاهی انجام می دهند بسیار مهم است اگر چه برخی از همپوشانی بین دو منبع وجود دارد، این جزوه باید به عنوان مکمل پیشنهادات موجود در مرکز پوردو برای فرصت های شغلی ارائه شود .
رزومه تحصیلی چیست؟
 CV و یا ویتا نیز نامیده می شود، رزومه تحصیلی،همانطور که از نامش پیداست ، یک مرور کلی از دستاوردهای زندگی شماست ، به ویژه آنهایی که مربوط به حیطه علمی هستند. درایاالت متحده، رزومه تحصیلی، تقریبا به طور انحصاری، زمانی که یک فرد در حال تحقیق علمیئ است، استفاده می شود .رزومه تحصیلی یک سند زندگی است که منعکس کننده پیشرفت در یک حرفه علمی / دوره ی معلم، می باشد و در نتیجه باید به طور مرتب به روز رسانی شود.
تفاوت بین رزومه تحصیلی و رزومه چیست؟
تفاوت قابل ملاحظه ای بین اکثر CV ها و بیشتر رزومه ها در طول است. به هر حال سطح ورودی رزومه معمولا به یک صفحه محدود می شود، CV ها اغلب در سه یا چند صفحه اجرا می شوند.(به یاد داشته باشید، با این حال، این طول تعیین کننده CV موفق نیست. باید سعی در ارائه تمام اطلاعات مربوطه داشته باشید ، اما باید سعی کنیدارائه آن را بطور مختصر به شیوه ای که ممکن است.) تمایز کوچک اما مهم این است که در حالی که هدف رزومه، ایجاد یک هویت حرفه ای است هدف CV به طور خاص برای ساخت یک هویت علمی است. بنابراین، CV شما نیاز به انعکاس توانایی های شما به عنوان یک معلم، محقق ، پژوهشگر و محقق نشر در رشته خود تان دلرد.
چه باید بکنم؟
CV شما باید شامل نام و اطلاعات تماس شما، یک نمای کلی از ، تحصیلات ، دانشگاه و مشاغل مرتبط با آن (به خصوص آموزش، سرمقاله، یاتجربه اداری)، پروژه های پژوهشی شما (از جمله مقالات کنفرانس ونشریات) و خدمات اداری و عمومی شما باشد . شما همچنین باید یک لیست مرجع، یا به عنوان بخشی از CV ، و یا در یک صفحه جداگانه داشته باشید . همچنین اگر پرونده ای حاوی منابع محرمانه در دسترس ادارید ، باید در CV خود نیز ذکر کنید.
با توجه به پس زمینه و در شغل مورد نظر شما که درخواست دادید چه چیزی باید در ابتدا قرار گیرد.به طور معمول، اولین مورد در یک CV برای یک کاندید شغل به طور مستقیم از سطح تحصیلات با لیست تحصیلا كاندید در ترتیب معكوس شروع خواهد شد. اغلب عنوان و حتی یک توصیف مختصر از پایان نامه در این قسمت گنجانده شده است. بعد ازاین، شما می خواهید تمام کارهای مورد علاقه تان را تعیین کنید و جایی در آن قوی هستید را هم بیان کنید .زمانی که تعیین می کنید چه چیزی بعد از مدارک تحصیلی شما می آید،به یاد داشته باشید که ابتدا در مدرک شما یک بخش خاص از اطلاعات می آید،تاکید بیشتر بر روی آن بخش اطلاعات قرار می گیرد. بنابراین، مهم ترین اطلاعات بایددر ابتدا بیاید.
اگر شما در یک دانشگاه تحقیقاتی، پروژه های تحقیقاتی، کنفرانس ها وبه خصوص انتشارات کار می کنید این مورد بسیار مهم است. اگر به کالج هنرهای لیبرال یا کالج اجتماعی می روید که بر تدریس تاکید می کند ،نشان دادن تجربه تدریس از اهمیت اساسی برخوردار است. در هر صورت، شما می خواهید اطمینان حاصل کنید که اطلاعاتی که در تعیین معیارهای شغلی شما برای استخدام در کار مفید خواهند بود قبل از اطلاعاتی که فایده ی کمتری دارند می آید.
آیا فرمت استاندارد برای رزومه تحصیلی وجود دارد؟
یکی از مهمترین مواردی که باید در هنگام کار بر روی رزومه تحصیلی باید در نظر بگیرید این است که ، یک فرمت استاندارد در هر رشته وجود ندارد ، تأکیدات مختلفی وجود دارد و یک CV خوب بر نقاطی تاکید دارد که از نظر شما مهم است و انضباط و انطباق با استانداردهای رشته تان را در نظر بگیرید.
پس چگونه می توانید این کنوانسیون ها را بیابید؟ یک مکان خوب برای شروع پیدا کردن بسیاری از نمونه هایی است که ممکن است از CV ها توسط افرادی که در رشته شما هستند و افرادی که اخیرا در بازار کار حضور داشتند . این ها را می توانید با پرسیدن از دانش جویان سطوح دیگر و دانش آموزان جوان در بخش خود پیدا کنیدا گر شما بتوانید به CV آنها نگاهی بیندازید، همچنین می توانید از اینترنت برای پیدا کردن نمونه های CV در رشته خود استفاده کنید .
منابع مانند کتاب راهنمای رزومه تحصیلی ربکا آنتونی و جرالد رو( انتشارات رودی.شهر لووا ، 1994) همچنین شامل نمونه های CV برای رشته های مختلف است. با این حال، احتیاج به یادآوری در مورد نمونه، این است که هرگز نباید از آنها به عنوان مدل هایی که همراه با جزئیات استفاده کرد .. در عوض، از آنها باید به عنوان منابع استراتژی دبرای چگونگی ارائه اطلاعات خود به طور موثر استفاده کرد.. مؤثرترین قالب برای شما احتمالا از قالب موثر برای شخص دیگر قابل تمایز است زیرا تجربیات و نقاط قوت شما متفاوت خواهد بود و به همین ترتیب از آن قالب خاص بوضعیت خودتان بهره بیشتری خواهید برد.
چگونه می توانم مقاله توصیفی را بسازم؟
دو استراتژی مشترک که برای CV ها و همچنین رزومه ها کاربرد دارند، شکاف و همبستگی است. شکاف استفاده از جملات ناقص در ارائه اطلاعات به وضوح و به طور خلاصه می باشد . به عنوان مثال، به جای نوشتن، "من برای چهار سال است که تدریس می کنم ،در طی آن زمان کلاس ها و فعالیت ها، مقاله ها ساختاری را برنامه ریزی کردم. همچنین با دانشجویان به طور منظم برای کنفرانس ملاقات کردم، "شما ممکن است بنویسید"،ساختارهای مربی (2000-2004). فعالیت های برنامه ریزی شده ،درجه بندی تمام تکالیف. برگزاری منظم کنفرانس ها با دانش آموزان ". با استفاده از جملات ناقص در اینجا، شما کلمات غیر ضروری را حذف و به خواننده اجازه می دهید که به سرعت آنچه شما انجام داده اید را ببیند .
همگام سازی برای CV قوی بسیار مهم است. به طور کلی، شما می خواهید ساختار عبارات و اصطلاحات را در سراسر مدرکتان حفظ کنید . بنابراین، اگردر بخشی از رزومه خود برای شرح وظایف از عبارات فعلی استفاده می کنید، سعی کنید از آنها در طول رزومه ، به خصوص در ابتدا استفاده کنید ، مطمئن شوید که ساختار عبارات دقیقا موازی است به طوری که خواننده می تواند به راحتی با آنچه که در ارتباط باشمااست را درک کند.
یک تمایز بین بخش کار رزومه توصیفی و CV ها این است که نقاط معمولا در رزومه مورد استفاده قرار می گیرند و اغلب در CV ها کمتر به نظر می رسند.
این که آیا شما از نقطه برای جدا کردن خطوط در CV استفاده کنید بستگی به چگونگی تاثیر نقطه روی ظاهر رزومه دارد اگر شما تعدادی اظهارات توصیفی در مورد کار تان دارید که همه در یک خط طولی انجام می شود، نقطه می تواند یک راه خوب برای جدا کردن آنها باشد . با این حال گر عبارات بسیار کوتاه د داری ، آنها را به لیست های نقطه دار تقسیم کنید که می توانید مقدار زیادی فضای سفید با کارآیی بیشتری ایجاد کنید . به یاد داشته باشید که با اصول هدایت هر گونه تصمیم گیری شما باید متنی مختصر و با قابلیت سهولت درخواندن داشته باشید.
چطور می توانم Cv را بهتر کنم؟
آزمایشگاه نوشتن پوردو این فرصت را برای کار با یکی از مدرسان فارغ التحصیل ما به منظور کمک به رزومه خود فراهم کرده است، و بسیاری از دانشگاه های دیگرفرصت ها مشابهی از طریق مراکز نوشتن پیشنهاد میدهند.همچنین، نمایش CV خود را در جایگاه پایان نامه به منظور دریافت برخی از بازخوردها به واسطه ی رزومه تان را در نظر بگیرید . سرانجام، بسیاری از ادارات کمیته های شغلی یا کمپین های شغلی به شما فرصتی برای ملاقات ارائه با اعضای هیئت علمی در بخش خود برای ویرایش گسترده ارائه می کنند . اگر چنین منبعی برای شما مناسب است، که ممکن است بهترین منبع مشاوره نسبت به همه باشد.
چه منابع دیگری برای کمک به رزومه تحصیلی در اختیار من است ؟
منابع مفید متعدد، آنلاین و چاپی وجود دارند. اینجا چند تایی هستند.
سایت رویداد نگار کاریابی تحصیلات بالا ،تعدادی از مقالات را که ممکن است مفید باشد را برای اولین بار در بازار کار درخواست داد .
کتاب راهنمای رزومه تحصیلی توسط ربکا آنتونی و جرالد رو (انتشارات رودی:آیوا سیتی، 1994) شامل CV نمونه برای رشته های مختلف و نکات برای نحوه نوشتن CV در زمینه های مختلف است.
کتاب راهنمای جستجوی شغلی (ویرایش سوم)، مری موریس هیبرگر و جولیامیلر ویک (که نویسندگان ستون "CV Doctor" کرونیکل است) همچنین نمونه نامه های پوشش وCv را ارائه می دهد.
برای یک ایمیل: 
· آداب ایمیل
آداب ایمیل
خلاصه:
اگر چه پیام های فوری و متن / SMS شروع به جایگزینی ایمیل برای برخی گروه ها شده اند ا بزار اصلی ارتباط اینترنتی، برچسب صحیح و موثر ایمیل ا هنوز هم مهم. می باشد . این منبع به شما کمک خواهد کرد که به یک نویسنده و خواننده / مدیر موثر ایمیل شوید.

ارائه دهندها: کارل استولی ، آلن بریز
آخرین ویرایش: 18 اسفند 1396  02:26:03

چگونه به شخصی که نمی شناسم ایمیل بزنم؟ 
چند نکته مهم برای یادآوری در هنگام نوشتن ایمیل، به ویژه هنگامی که گیرنده ایمیل یک فرد عالی رتبه ر و یا کسی است که شما را نمی شناسد.
· حتما یک خط موضوع معنادار داشته باشید، این کمک می کند تا موضوع پیامتان واضح باشد و همچنین به این که گیرنده الویت ایمیل شما بخواند کمک می کند.
· درست مثل یک نامه نوشته شده، مطمئن شوید که ایمیل خود را با یک تبریک مانند دکتر جونز عزیز یا خانم اسمیت شروع می کنید .
· از املای استاندارد، علائم نقطه گذاری و حروف بزرگ  استفاده کنید( از اختصارات متن استفاده نکنید ،مثل توبه جای شما، برای مثالل)HERE'S NOTHING WORSE THAN AN EMAIL SCREAMING A MESSAGE IN ALL CAPS
· پاراگرافهای واضح و کوتاه و مستقیم و با نقطه بنویسید، حرفه ای ها و دانشگاهی به طور یکسان حساب های ایمیل خود را به عنوان کسب و کار مشاهده کنید. ایمیل های غیر ضروری ایمیل نزنید و یا به عبارت دیگر زمان گیرنده را هدر ندهید.
· دوستانه و مهربان باشید، اما شوخی نکنید (جوک ها و اظهارات شوخ طبعانه ممکن است نامناسب باشد و، به طور معمول، در ایمیل نمی آیند.
دستورالعمل هایی برای ادامه مکالمات ایمیل چیست؟
هنگامی که با فردی در یک موضوع مشخص شده ایمیل مبادله می کنید احتمالا قابل قبول است که خارج از پیگیری ایمیل سلام و احوال پرسی کنید. در اینجا چند نکته دیگر برای بررسیدرباره ادامه گفتگوها در مورد ایمیل وجود دارد:
· سعی کنید در یک زمان بندی معقول پاسخ دهید، هرچند "معقول" به انتظارات دریافت کننده و موضوع مورد بحث بستگی دارد.
· .پیام های قدیمی را بازنشانی کنید: اکثر مشتریان ایمیل کپی پیام های قدیمی را در انتهای یک ایمیل نگه می دارند.پیام های قدیمی تر را حذف کنید تا بتوانید میزان پیام ها را در حد بزرگ حفظ کنید ، و ظاهر پیام خود را تمیز نگه دارید.
· گر کسی سؤالات زیادی پرسید، ممکن است بهترباشذ پاسخ خود را در پیام فرستنده در انتهای ایمیل خود کپی کنید.به هرحال ، اگر قصد دارید این کار را انجام دهید مطمئن باشیدب که این مطلب را در بالا بگویید ، و فضای سخاوتمندانه را باقی گذارید، مثلا:
> چه مدت اینجا هستید؟ 
کمتر از دو هفته 
>   آیا زمان برای دیدار با ما دارید؟
من واقعا امیدوار هستم، اما برنامه من خیلی فشرده است . اجازه بدهید بعد از آخر هفته برمی گردم.

چه نوع اطلاعاتی نباید از طریق ایمیل ارسال شود؟

اکثر مردم متوجه نمی شوند که ایمیل به اندازه که باید خصوصی نیست . بدون قراردادن های اضافی ، ایمیل رمزگذاری نشده است به این معنی که ایمیل شما "باز" است و احتمالا قابل خواندن توسط افراد ناخواسته در زمان فرستادن به خواننده مورد نظرتان می باشد . با توجه به این ، هرگز اطلاعات زیر را بر روی ایمیل ارسال نکنید:
· نام کاربری و کلمه عبور
· کارت اعتباری یا سایر اطلاعات حساب
علاوه بر این، از فرستادن اطلاعات حساس یا اطلاعاتی که می تواند به طور بالقوه به شغل /شهرت شخصی اسیب برساند اجتناب کنید، از جمله خودتان. فراتر از فقدان کلی امنیت و محرمانه بودن ایمیل ، گیرنده شما همیشه می تواند به صورت تصادفی دکمه Forward را فشار داده،حساب ایمیل خود را بر روی رایانه باز ، یا چاپ کند و فراموش کند که یک کپی چاپ کرده از ایمیل شما باز است.
در مورد ارسال پیوست ها چطور؟
در اینجا برخی از دستورالعمل هایی است که باید دنبال کنید:
· هرگز یک پیوست را برای کسی که ن نمی شناسید و اولین بار است که با آنها تماس می گیرید، ارسال نکنید(مگر اینکه، مخاطب آگهی شغلی درخواست یک رزومه در Word ارسال کرده اباشد ) آنها (یا رایانه هایشان) ممکن است فکر کنند که این اسپم یا ویروس است و پیام شما را حذف می کنند.
· ز ارسال اندازه فایل های بی حد و حصر، عکس های دیجیتالی به ویژه جلوگیری کنید. بیشتر عکس های دیجیتالی دوربین بسیار بزرگتر از آن است که بتوان روی صفحه نمایش مشاهده کرد.چگونگی تغییر اندازه دیجیتال فایل های عکس را یادبگیرید.
· نگامی که شما باید یک فایل بزرگ یا مجموعه ای از فایل ها را ارسال کنید، با فرستادن یک ایمیل به آنها بگویید که چه چیزی ارسال می کنید و چرا
· اطمینان حاصل کنید که نرم افزار ضد ویروس بر روی رایانه تان نصب شده است تا همه خروجی های آن و پیام های دریافتی برای ویروس ها را اسکن کند..

آیا ایمیل در لیست ایمیل ها و گروه های گفتگو متفاوت است؟
ایمیل ضعیف همیشه در لیست ایمیل ها و گروه های بحث و گفتگو قرار دارد. اینجابرخی از اشتباهات رایج وجود دارد که باید از آن جلوگیری کرد:
· هنگام پاسخ دادن، منطقه ایمیل خود را دوبار بررسی کنید. بسیاری از مردم پاسخ به فرستنده اصلی را به تنهایی در نظر گرفته اند ، زمانی که در واقع، پاسخ خود را به کل لیست می فرستند -خیلی خجالت زده می شوند . اگر می خواهید خیلی مراقب باشید، یک ایمیل جدید و آدرس گیرنده را به تنهایی تایپ کنید .
· شکایاتی در مورد لیست مدرسه، همکاران یا کارفرمای خود را مطرح نکنید. از ارسال جملات شخصی نیز باید اجتناب شود. چنین پست هایی ساختاری را تشکیل می دهد که بد به نظر می رسید ، در حالی که شما را شبیه یک شایعه پراکن یا فرد نق نقو جلوه می دهد. به خصوص در لیست های بزرگ، شما نیز ممکن است ندانید که چه کسی در آن است. حرفه ای باشید وبه همین ترتیب از بحث در باره اینکه چه کسی در کار، مدرسه و غیره بدترین ها را دارد، اجتناب کنید.
· اگر شما به لیست بحث جدیدی نیاز دارید، باید برای مدت زمان طولانی " مخفی" باشید، یعنی فقط یک خواننده با این احساس باشید که گروه در مورد چه چیز بحث می کند، چگونه درباره آن صحبت می کند و چه نوع رفتارهایی از اعضای لیست انتظار می رود . فقط زمانی که این حس را بدست آورده اید شما  می توانید یک پست را شروع کنید.
توجه: این منبع در طی یک کارگاه آموزشی روزانه برای دانشگاه ایالتی نورفولک در ایالات متحده در توسعه OWL منتشرشد . کارل استوللی مدیر وب سایت OWL Purdue و OWL Purdue OWLبرای آنها ارزوی موفقیت می کنیم.

· پست الکترونیکی برای دانشجویان
· پست الکترونیکی برای دانشجویان
· فایل رسانه ای: پست الکترونیکی برای دانشجویان
· این منبع توسط یک فایل پاورپوینت  ایحاد شده است. دانلود رایگان مایکروسافت نمایشگر پاورپوینت .
· ین برنامه برای پاسخ به محبوبیت رو به رشد ایمیل و نیاز بعدی به اطلاعات در مورد چگونگی ساخت پیام های ایمیل طراحی شده است. این برنامه در ارسال رزومه و نامه پوششی از طریق ایمیل کمک خواهد کرد و به شما در برقراری ارتباط با معلمان / استادان کمک می کند.
اسناد
یا یک مقاله اکتشافی:
· نگارش مقاله
نگارش مقاله 
خلاصه: 
حالت گفتمان - نمایش، توضیح، روایت، بحث (EDNA) -کاغذ های کار مشترک است که ممکن است در کلاس نوشتن با ان روبرو شوید. اگر چه این گونه ها توسط برخی از محققان نگارش ، مورد انتقاد قرار گرفته اند،Purdue OWL استفاده گسترده از این روش ها و نیاز دانش آموزان برای درک و تولید آنها را تشخیص می دهد..

ارائه دهندها: جک بیکر،آلن بریز ،الیزابت آنجلی
آخرین ویرایش: 23 بهمن 1396   12: 42: 48
این منبع با توصیف کلی از نوشتن مقاله شروع می شود و به بحث در مورد نوع مقالات دانش آموزان می پردازد که ممکن است در طول برنامه درسی روبرو شوند. چهار نوع مقالات (شرح، روایت، نمایشگاه، و استدلال) مقاله مشترک کارهای شما هستند که ممکن است در کلاس های نوشتن با ان روبرو شوید . اگر چه این ژانرها نیز به عنوان شیوه های گفتمان شناخته شده اند توسط برخی از محققان نگارش مورد انتقاد قرار گرفته اند.، PurdueOWL استفاده گسترده ای از این ژانرها و نیازهای دانش آموزان را درک واین نوع مقاله ها را تولید می کند. ما امیدواریم که این منابع کمک کنند.

بازبینی
مقاله معمولا ازفرم نوشتن تعیین می شود که هر دانش آموز ممکن است در دانشگاه با آن روبرو شود . بنابراین، عاقلانه است که دانش آموز با این نوع نگارش در اوایل اموزش توانایی و راحتی را داشته باشند.
مقاله ها می توانند یک نوع نوشتار پررونق و چالش برانگیز باشند و اغلب باید در کلاس انجام شود، که نیاز به برنامه ریزی و تمرین قبلی (و کمی خلاقیت) بخشی از دانشجو، یا به عنوان تکالیف، دارد که به طور مشابه یک مقدار مشخصی از اماده سازی آن را درخواست می کند. بسیاری از مقالات ضعیف با توجه به فقدان آماده سازی و اعتماد به نفس ایحاد شده اند. با این حال، دانش آموزان می توانند از مشکلات همراه با آن ، با نوشتن مقاله با درک برخی ژانرهای رایج اجتناب کنند.

قبل از تحقق بخشیدن به ژانرهای مختلف ، ابتدا با تعریف اساسی مقاله شروع می کنیم.

مقاله چیست؟

اگرچه مقاله به عنوان یک نوع نوشتن در زبان انگلیسی مدرن درک شده است،ریشه های آن برای ما برخی از بینش های مفید را فراهم می کند. کلمه در زبان انگلیسی از طریق نفوذ فرانسه در انگلیسی میانه وارد می شود ؛ با ردیابی آن در گذشته ، ما می بینیم که فرم فرانسوی کلمه از فعل لاتین exigere می آید، که به معنی "بررسی،تست، یا (به معنای واقعی کلمه) برای بیرون راندن " است . از طریق کنکاش این کلمه باستانی ما توانایی دراوردن ماهیت مقاله آکادمیک : برای تشویق دانشجویان به آزمایش کردن یا بررسی آنهاایده های مربوط به یک موضوع خاص را داریم.
مقالات بخش های کوتاه تر از نوشتن است که اغلب نیاز است تا دانش آموز با تعدادی از مهارت هامانند خواندن دقیق، تجزیه و تحلیل، مقایسه و تضاد ر، تعصب، مختصر، وضوح،و نمایشگاه دست و پنچه نرم کند. . همانطور که در این لیست ویژگی ها نشان داده شده است، دانشجویانی زیادی هستند که در برای موفقیت در نوشتن مقاله تلاش می کنند.
هدف از مقاله، تشویق دانش آموزان به ایجاد ایده ها و مفاهیم درنوشتن در جهت کمی بیشتر از افکار آنهاست (ممکن است مشاهده مقاله به عنوان گفتگو مقاله پژوهشی مفید باشد ). بنابراین، مقالات (طبیعت) مختصر ونیاز به وضوح در هدف و جهت دارند . این به این معنی است که هیچ جا برای افکار دانش آموز وجود ندارد تااز هدف خود سرگردان یا غمگين شوند؛ نوشتن باید عمدی و جالب باشد.

این جزوه باید به دانش آموزان کمک کند تا با فرایند نگارش مقاله در طول معرفی برخی گونه های مقاله مشترک آشنا و راحت باشند .
این جزوه شامل مقدمه کوتاهی از ژانرهای نوشتن مقاله است:

مقالات تفسیری
مقالات تفسیری

خلاصه: 
حالت گفتمان - نمایش، توضیح، روایت، بحث (EDNA) -کاغذ های کار مشترک است که ممکن است در کلاس نوشتن با ان روبرو شوید. اگر چه این گونه ها توسط برخی از محققان نگارش ، مورد انتقاد قرار گرفته اند،Purdue OWL استفاده گسترده از این روش ها و نیاز دانش آموزان برای درک و تولید آنها را تشخیص می دهد..

ارائه دهندها: جک بیکر،آلن بریز ،الیزابت آنجلی
آخرین ویرایش: 21 اسفند 1391   10:04:15

مقاله تفسیری چیست؟ 

مقاله تفسیری سبک مقاله است که نیاز دارد دانش آموز به بررسی یک ایده بپردازد ،شواهد را ارزیابی کند، این ایده را بیان می کنند و یک بحث در مورد این ایده با یک استدلال روشن و مختصر داشته باشد . این را می توان از طریق قیاس و تضاد ،تعریف، مثال، تجزیه و تحلیل علت و معلول، و غیره انجام داد.
لطفا توجه داشته باشید: این ژانر معمولا به عنوان یک ابزار برای ارزیابی کلاس درس تعیین شده است اغلب در فرمت های امتحان مختلف یافت می شود.ساختار مقالۀ تفسیر با ذکر موارد زیر برگزار می شود.

· یک بیانیه روشن، مختصر و تعریف شده که در پاراگراف اول از مقاله آمده است.
ضروری است که این دستورالعمل برای پیروی از دستورالعمل مناسب در تکالیف قرار داده شود. اگر دانش آموز در این قسمت از مقاله را مسلط نباشد ، این مقاله در تاثیر یا متقاعد کردن بسیار دشوار عمل می کند.
· انتقال روشن و منطقی بین مقدمه، بدن و نتیجه گیری وجود دارد . 
انتقال ها، ملواردی است که پایه و اساس مقاله را با هم هماهنگ نگه می دارد. بدون پیشرفت منطقی اندیشه، خواننده قادر به پیروی از استدلال مقاله نیست، وساختار سقوط خواهد کرد.
· پاراگرافهای بدن  که شامل پشتیبانی مدارک هستند.
هر پاراگراف باید به نمایش یک ایده کلی محدود شود. این امر باعث وضوح و جهت در سراسر مقاله خواهد شد . به علاوه، این اختصار، سهولت در خوانایی را برای مخاطبان ایجاد می کند . مهم است توجه داشته باشید که هر پاراگراف در بدن ازاین مقاله باید ارتباط منطقی با بیانیه پایان نامه در پاراگراف اولیه داشته باشد.
· پشتیبانی از شواهد (چه واقعی، منطقی، آماری، و چه غیر رسمی).ا
غلب دانشجویان مجبورند با کمی یا بدون آمادگی مقالات گوناگون را بنویسند؛بنابراین، چنین مقالات به طور معمول برای بخش بزرگی از شواهد و مدارک واقعی استفاده نمی شوند..
· کمی خلاقیت!

گرچه خلاقیت و شجاعت همیشه با نوشتن مقاله همراه نیست، با این حال این یک هنر است . سعی نکنید که بر روی ماهیت فرمولی نوشتن توضیحی به حساب نوشتن موارد جالب گیر نیفتید . به یاد داشته باشید، اگرچه ممکن است شما در نگارش یک داستان بزرگ مهارت نداشته باشید ، شما سعی می کنید یک تصور پایدار در مورد ارزیابی افراد از مقاله تان داشته باشید.

· نتیجه گیری به سادگی پایان نامه را تکرار نمیکند، اما آن را در ایجاد شواهد واضح عوض می کند.
در این مرحله از مقاله است که دانش آموزان به ناچار شروع به مبارزه کنند. این بخش از مقاله فوریترین تاثیر را بر روی ذهن خواننده میگذارد. بنابراین باید موثر و منطقی باشد. هیچ اطلاعات جدیدی را در نتیچه گیری معرفی نکنید؛ در عوض، ترکیب و نتیجه گیری در مورد اطلاعات متن مقاله ارائه شده است.

·  یک استدلال کامل
شاید گفتگو و بحث در مورد یک مقاله بایک همکلاسی از یک مقاله مفید باشد. . اگر من در مورد علت افسردگی بزرگ و اثر فعلی آن بحث کنم کسانی که در زمان طوفانی زندگی می کردند، می توانند آغاز، میانه و پایان یک گفتگو باشد.در حقیقت، اگر من درپایان توضیح در میانه بخش دوم بودم ، سوالات در مورد نگرانی های اثرات فعلی بر روی کسانی که با افسردگی زندگی می کنند افزایش می یابد. بنابراین، مقاله مقدماتی باید کامل و منطقی باشد ، بنابراین، هیچ گونه تردید به قصد یا استدلال آن باقی نگذارید..
مقاله پنج پاراگرافی 
یک روش معمول برای نوشتن مقالات گویا، رویکرد پنج پاراگراف است. با این حال، به هیچ وجه تنها فرمول برای نوشتن چنین مقالات نیست. اگر ساده به نظر می رسد به این دلیل است؛ که در واقع، روش  است متشکل از:
1. یک پاراگراف مقدماتی  
2.  .سه پاراگراف بدن متکی به مدارک و شواهد
3. . نتیجه گیری

مقالات توصیفی 
مقالات توصیفی
خلاصه:

حالت گفتمان - نمایش، توضیح، روایت، بحث (EDNA) -کاغذ های کار مشترک است که ممکن است در کلاس نوشتن با ان روبرو شوید. اگر چه این گونه ها توسط برخی از محققان نگارش ، مورد انتقاد قرار گرفته اند،Purdue OWL استفاده گسترده از این روش ها و نیاز دانش آموزان برای درک و تولید آنها را تشخیص می دهد..
ارائه دهندها: جک بیکر،آلن بریز ،الیزابت آنجلی
آخرین ویرایش:  20 اسفند 1391   01:34:44    
مقاله توصیفی چیست؟
مقاله توصیفی یک ژانر مقاله است که از دانشجویان می خواهد چیزی را -شی، فرد، محل، تجربه، احساسات، وضعیت، و غیره را توصیف کنند .این سبک توانایی دانش آموز در ایجاد یک گزارش کتبی از یک تجربه خاص. تشویق می کند . علاوه بر این این نوع بخش زیادی از آزادی هنری را ایحاد می کند (هدف از آن رنگ آمیزی یک تصویر است که زنده است و در ذهن خواننده حرکت می کند).
یک فایده ساده از نگهداری  در ذهن داشته باشید: اگر خواننده به وضوح قادر به ایجاد یک تصور از چیزی که شما توصیف می کنید نمی باشد ،سعی کنید، دوباره امتحان کنید!
در اینجا برخی از دستورالعمل ها برای نوشتن یک مقاله توصیفی آمده است.
· برای فکر بکر زمان بگذارید.
اگر مربی شما از شما می خواهد غذای مورد علاقه خود را توصیف کند، مطمئن شوید که برخی از ایده ها را قبل از شروع توصیف یادداشت کرده اید. به عنوان مثال، اگر شما پیتزا را انتخاب می کنید، ممکن است با نوشتن چند کلمه شروع کنید: سس، پنیر، پوسته، پپورونی، سوسیس، ادویه جات ترشی جات، داغ،ذوب شده، و غیره. هنگامی که برخی از کلمات را ضبط کرده اید، می توانید با گرداوری لیست های توصیفی برای هر یک شروع کنید.
· استفاده از زبان واضح و مختصر.
این به این معنی است که کلمات با دقت انتخاب می شوند، مخصوصا برای ربط آنها در ارتباط باآنچه که شما می خواهید شرح دهید.
· زبان زنده را انتخاب کنید.
چرا از اسب استفاده کنید در حالی که می توانید ب نر را انتخاب کنید؟ چرا به جای خشونت از شدید ااستفاده نمی شود؟یا چرا از خسیس به جای ارزان نیست؟ چنین انتخابهایی یک تصویر قویتر در ذهن خواننده و ا ایجاد کرده و اغلب اوقات معانی متفاوتی را ارائه می دهد که هدف آن را بهتر می کنند.
· از احساساتتان استفاده کنید.
به یاد داشته باشید، اگر شما چیزی را توصیف می کنید، باید به حواس تان توجه کنید به خواننده توضیح دهید که چطور چیزی بو، احساس، صدا، طعم دارد . لحظه را با حواس مزین کنید.
· چه فکری دارید؟
اگر شما می توانید احساسات یا عاطفه مربوط به موضوع خود را توصیف کنید، با خواننده در سطح عمیق تری ارتباط برقرار خواهید کرد. بسیاری از آنها احساس شکست ، شادی و یا خوشبختی در زندگی خود دارند ، برای رسیدن به پتاسیل کامل توصیف خود، به این مخزن احساسی ضربه بزنید.

· برروی خواننده تاثیر واضح بگذارید.
یکی از اهداف شما این است که احساس خوبی از آشنایی و قدردانی در خواننده ایجاد کنید. اگرخواننده شما نمی تواند از مقاله ای که در مورد بسیاری از پیتزا ها شما فقط توضیح داده اید دور شود شما در راه نوشتن مقالات توصیفی موثر هستند.
· سازماندهی داشته باشید.
در هنگام نوشتن مقاله توصیفی ، افتادن در یک طغیان ناخوشایند از احساسات و عواطف اسان است . با این حال، شما باید تلاش کنید که یک توصیف سازمان یافته و منطقی ارائه کنید تا خواننده با حس قابل ملاحظه ای از آن چه شما برای توصیف تلاش کردید بیرون برود.
· مقالات روایتی
مقالات روایتی
خلاصه:

حالت گفتمان - نمایش، توضیح، روایت، بحث (EDNA) -کاغذ های کار مشترک است که ممکن است در کلاس نوشتن با ان روبرو شوید. اگر چه این گونه ها توسط برخی از محققان نگارش ، مورد انتقاد قرار گرفته اند،Purdue OWL استفاده گسترده از این روش ها و نیاز دانش آموزان برای درک و تولید آنها را تشخیص می دهد..
ارائه دهندها: جک بیکر،آلن بریز ،الیزابت آنجلی
آخرین ویرایش:  8 مرداد 1392  01:39:00
· مقاله روایتی چیست؟
هنگام نوشتن یک مقاله روایتی ممکن است آن را به عنوان یک داستان بگویید. این مقالات اغلب آموزنده، تجربی و شخصی هستند واجازه می دهد دانش آموزان خود را در یک راه خلاق و اغلب کامل ، و حرکتی توصیف کنند.در اینجا برخی از دستورالعمل ها برای نوشتن یک مقاله روایتی است.
· اگر به عنوان یک داستان نوشته شده باشد، مقاله باید شامل تمام قسمت های یک داستان باشد.این به این معنی است که شما باید یک مقدمه، طرح، شخصیت ها، تنظیمات، اوج و نتیجه را ، داشته باشید.
· چه زمانی یک مقاله روایتی به عنوان یک داستان نوشته شود؟یک مثال خوب این است که مربی از دانشجویان بخواهد یک گزارش از کتاب بنویسد.بدیهی است، این الزاما الگوی یک داستان را دنبال نمی کند و بر روی ارائه یک روایت اموزنده برای خواننده تمرکز می کند.
· مقاله باید هدف داشته باشد.ایجاد یک نقطه! ابه عنوان پایاننامه داستان خود فکر کنید. اگر نکته ای برای آ روایت وجود ندارد، چرا این همه روایت؟.
· مقاله باید از نقطه نظر روشن نوشته شود.مقالات روایتی از دیدگاه نویسنده خیلی معمول است.با این حال، این تنها یک چشم انداز نیست که در نظر گرفته شود. خلاقیت در مقالات روایت اغلب اوقات خود را در قالب دیدگاه نویسندگان ظاهر می کند.
· استفاده از زبان واضح و مختصر در طول مقاله.
بسیار شبیه به مقاله توصیفی، مقالات روایت موثر است زمانی که زبان دقیق ، ویژه، و هنرمندانه انتخاب شده است. ااز زبان خاص برای تحریک خاص احساسات و عواطف در خواننده. استفاده کنید 
· ازاستفاده از ضمیر اول شخص "من" استقبال می شود.ا
از این راهنما سوء استفاده نکنید! اگرچه استقبال می شود لازم نیست و نباید بیش از حد برای عدم آشکار سازی واضح تر استفاده می شود
· برای همیشه، سازماندهی شوید!
مقدمه ای روشن ارائه می دهد که لحن را برای باقی مانده مقاله تعیین می کند. خواننده را حدس زدن در مورد هدف روایت تان ترک کنید. به خاطر داشته باشید که شما در کنترل مقاله هستید، بنابراین آن را راهنمایی کنید در آنچه شما می خواهید (فقط مطمئن شوید که مخاطبان شما را دنبال میکنند )
· مقاله های استدلالی
مقاله های استدلالی
خلاصه: 
حالت گفتمان - نمایش، توضیح، روایت، بحث (EDNA) -کاغذ های کار مشترک است که ممکن است در کلاس نوشتن با ان روبرو شوید. اگر چه این گونه ها توسط برخی از محققان نگارش ، مورد انتقاد قرار گرفته اند،Purdue OWL استفاده گسترده از این روش ها و نیاز دانش آموزان برای درک و تولید آنها را تشخیص می دهد..

ارائه دهندها: جک بیکر،آلن بریز ،الیزابت آنجلی
آخرین ویرایش:  20 اسفند 1391 11:46:44
یک مقاله استدلالی چیست ؟مقاله استدلال یک سبک نوشتن است که نیاز به تحقیق دانش آموز برای موضوع؛ جمع آوری، تولید و ارزیابی شواهد؛ و ایجاد موقعیت در مورد موضوع به طور مختصر دارد.
لطفا توجه داشته باشید: ممکن است برخی از سردرگمی ها بین مقاله استدلالی و مقاله تفسیری وجود دارد این دو ژانر مشابه هستند، اما مقاله استدلال متفاوت ازمقاله تفسیری است در میزان پیش نویس (اختراع) و تحقیق . این مقاله استدلال معمولا به عنوان یک پروژه نهایی اختصاص داده می شود به سال اول نوشتن یا دوره های ترکیبی پیشرفته و شامل تحقیقات طولانی و دقیق است.
مقالات توصیفی شامل تحقیقات کمتر و کوتاهتر هستند. مقاله های مصور اغلب برای تمرین های نوشتن در کلاس یا آزمون هایی مانند GED یا GRE استفاده می شود.
تکالیف مقالات استدلالی معمولا به تحقیقات وسیع از ادبیات و یا تحقیقمطالب قبلا منتشر شده می پردازد. تخصیص های متضاد ممکن است به تجربه ی تحقیقاتی که دانش آموزان از طریق مصاحبه ها، نظرسنجی ها، مشاهدات، یا داده ها ی گرداوری شده ی آزمایش ها نیاز دارند. . پژوهش دقیق اجازه می دهد تا دانش آموز در مورد موضوع یادبگیرد و نقاط مختلف موضوع را درک کند به طوری که او / او ممکن است یک موقعیت را انتخاب کنید وآن را با شواهدی که در طول تحقیق جمع آوری کرده حمایت کند. صرف نظر از مقدار یا نوع تحقیق ، مقالات استدلالی باید یک پایان نامه روشن ایجاد کنند و استدلال صدا را دنبال کند.
ساختار مقاله استدلال شده با هم به شرح زیر است.
· یک بیانیه روشن، مختصر و تعریف شده که در پاراگراف اول مقاله آمده است.
در پاراگراف مقدماتی از مقاله استدلال، دانش آموزان باید متن را با بررسی موضوع به طور کلی تعیین کنند . بعد نویسنده باید توضیح دهد که چرا موضوع مهم است(اجبار) و یا چرا خوانندگان باید در مورد موضوع مراقبت کنند. در نهایت، دانش آموزان باید پایان نامه ضروری ارائه دهند که این بیانیه تدریس به درستی به دنبال دستورالعمل های تعیین شده در تکالیف است . اگر دانش آموز این قسمت از خواسته مقاله را در نظر بگیرند ، مقالۀ موثر یا قانع کننده ای خواهد بود.
· انتقال روشن و منطقی بین مقدمه، بدنه و نتیجه گیری.
انتقال ها، مواردی است که پایه و اساس مقاله را با هم نگه می دارد. بدون منطق یپیشرفت اندیشه، خواننده قادر به پیروی از استدلال مقاله نیست، وساختار سقوط خواهد کرد انتقال باید ایده را از قسمت قبلی وایده ای را که در بخش بعدی دنبال می شود را معرفی کنید.
· پاراگراف های بدنه شامل پشتیبانی مدارک می شوند.
هر پاراگراف باید به بحث یک ایده کلی محدود شود. این موضوع وضوح و جهت را در سراسر مقاله ایجاد می کند. علاوه بر این، مختصر سازی باعث سهولت خواندن برای یک مخاطب می شود . مهم است که توجه داشته باشید که هر پاراگراف در بدنه مقاله باید برخی از اتصالات منطقی به بیانیه پایان نامه در پاراگراف آغاز ین باشد.بعضی از پاراگراف ها مستقیما از بیانیه پایان نامه با شواهد جمع آوری شده در طول سال پژوهش پشتیبانی می کنندپ. همچنین مهم است که توضیح دهید که چرا و چه شواهدی این پایاننامه را پشتیبانی می کنند(حکم).
با این حال، مقاله های استدلالی نیز باید دیدگاه های متفاوتی را در مورد موضوع بسته در نظر بگیر ند . با توجه به طول تکلیف دانش آموزان باید یک یا دو پاراگراف مقاله استدلال را به بحث در مورد نظرات متضاد درموضوع اختصاص دهد . دانش آموزان به جای توضیح این که چگونه این دیدگاه های متداول اشتباه درست می کنند، باید توجه کنند که چگونه عقایدی با پایان نامه آنها مطابقت ندارد، به خوبی معلوم نیست یاچگونه ممکن است از تاریخ گذشته باشند.
· پشتیبانی شواهد (چه واقعی، منطقی، آماری، و چه غیرمستقیم).

مقاله استدلال مستلزم تحقیق دقیق، دقیق، دقیق و جاری اطلاعات برای حمایت از بیانیه پایان نامه و در نظر گرفتن نظرات دیگر است . برخی از حقایق شواهد منطقی، آماری یا حادثه باید از پایان نامه حمایت کنند. با این حال، دانش آموزان بایدهنگام جمع آوری شواهد، چندین نظر را در نظر بگیرید. همانطور که در پاراگراف بالا اشاره شد ، یک مقاله استدلالی موفقیت آمیز و جامع نیز در مورد نظرات هماهنگ با پایان نامه مورد بحث قرار نخواهد گرفت . غیر اخلاقی است که شواهدی را که ممکن است از پایان نامه حمایت نکند، رد کنند.این کار دانش آموزی نیست که اشاره کند که چگونه موقعیت های دیگر اشتباه است، اما به جای آن توضیح دهد که چگونه موقعیت های دیگر به خوبی معلوم و یا به روز در مورد موضوع نیست.

· نتیجه گیری که به سادگی این پایان نامه را اصلاح نمیکند، اما در عوض، شواهد ارائه شده را رد کرده است.
در این نقطه از مقاله است که دانش آموزان ممکن است شروع به مبارزه کنند. این بخش مقاله تاثیر فوری بر ذهن خواننده خواهد گذاشت. بنابراین، باید موثر و منطقی باشد هیچ اطلاعات جدیدی را به نتیجه اضافه نکنید ؛بلکه اطلاعاتی را که در متن مقاله ارائه شده است، ترکیب کنید. چرا موضوع را اصلاح کنید؟مهم است، نکات اصلی را مرور کنید و پایان نامه خود را مرور کنید. شما همچنین ممکن است بخواهید بحث کوتاه درباره تحقیقات بیشتر که باید با توجه به کار شما انجام شود را در بر بگیرید.
·  استدلال کامل
شاید گفتگو و بحث در مورد یک مقاله بایک همکلاسی از یک مقاله مفید باشد. . اگر من در مورد علت افسردگی بزرگ و اثر فعلی آن بحث کنم کسانی که در زمان  جنگ جهانی دوم می کردند، می توانند آغاز، میانه و پایان یک گفتگو باشد.در حقیقت، اگر من درپایان توضیح در میانه بخش دوم بودم ، سوالات در مورد نگرانی های اثرات فعلی بر روی کسانی که با افسردگی زندگی می کنند افزایش می یابد. بنابراین، مقاله مقدماتی باید کامل و منطقی باشد ، بنابراین، هیچ گونه تردید به قصد یا استدلال آن باقی نگذارید..
مقاله پنج پاراگرافی 
یک روش معمول برای نوشتن مقالات گویا، رویکرد پنج پاراگراف است. با این حال، به هیچ وجه تنها فرمول برای نوشتن چنین مقالات نیست. اگر ساده به نظر می رسد به این دلیل است؛ که در واقع، روش  است متشکل از:
1 یک پاراگراف مقدماتی  
2 سه پاراگراف بدن متکی به مدارک و شواهد
3 . نتیجه گیری
مقالات استدلالی بلندتر
مقالات پیچیده و تحقیق دقیق برای مقالات پیچیده و مفصل درخواست می شوند. مقالاتی استدلالی که در مورد تعدادی از منابع تحقیقاتی و تحقیقات تجربی بحث می کنند مطمئنا بیش از پنج پاراگراف خواهندبود .ممکن است نويسندگان در مورد چارچوب موضوع ،منابع اطلاعات و اعتبار آنها ، و همچنین تعدادی از نظرات مختلف در مورد موضوع قبل از خلاصه مقاله موضوع بحث کنند . بسیاری از این عوامل توسط تکلیف تعیین می شود.
· مقدمه ، پاراگراف های بدنه و نتیجه گیری برای مقالات اکتشافی
مقدمه ، پاراگراف های بدنه و نتیجه گیری برای مقالات اکتشافی
خلاصه:
این منبع به شما در تکالیف اکتشافی / مقالات پژوهشی کمک می کند.
ارائه دهندها: ،آلن بریز ،
آخرین ویرایش:  20 بهمن 1396  12:59:40
بسیاری از تکالیف نوشتاری به شما برای ایجاد موقعیت و دفاع از این موقعیت با استدلال موثر داده می شود. با این حال، برخی از تکالیف استدلالی نیست، بلکه آنها اکتشاف دارند مقالات اکتشافی پرسش ها را مطرح می کنند و اطلاعاتی را جمع می کنند که ممکن است به این سوالات پاسخ دهند. با این حال، نقطه اصلی مقاله اکتشافی یا تحقیق یافتن پاسخ قطعی نیست نکته اصلی این است که تحقیق را در یک موضوع انجام دهید، اطلاعات جمع آوری کنید واین اطلاعات را با خوانندگان به اشتراک بگذارید.
مقدمه برای مقاله اکتشافی
معرفی مقدمه گسترده ای از مقاله است که به سه سوال مهم پاسخ می دهد:
1.  این چیست؟
2. چرا من در حال خواندن این هستم؟
3. از من می خواهید چه کاری انجام دهم؟
باید به این سوالات در مقاله اکتشافی به واسطه انجام کارهای زیر پاسخ دهید: 
1. زمینه را تنظیم کنید - اطلاعات کلی درباره ایده اصلی، توضیح وضعیت را ارائه دهید بنابراین خواننده می تواند موضوع و سوالاتی که شما می پرسید را درک کند
2. تعیین کنید چرا ایده اصلی مهم است به خواننده بگویید چرا آنها باید مراقب خواندن باشند.هدف شما ایجاد مقدماتی، روشن و آموزشی است که چرا ایده اصلی مهم است و افراد تحصیل کرده می خواهند انرا بخوانند و به ان عمل کنند.
3. سوال پژوهشی خود را مطرح کنید - یک سوال یا دو سوال بسازید که به وضوح چیزی را بگوید که شما می خواهید کشف کنید و چرا شما به این موضوع علاقه مند هستید. یک مرور کلی از انواع منابع مورد بررسی شما ممکن است سوال شما را دنبال کنند.
اگر مقاله درخواستی شما طولانی باشد، ممکن است بخواهید پیش بینی کنید که چگونه موضوع خود را به واسطه ساختار مقاله بررسی کرده اید ، منابع مورد نظر و اطلاعاتی که شما داریددر این منابع یافت می شود. پیش بینی شما می تواند چیزی شبیه به این را بخواند:
به منظور بررسی موضوعم و تلاش برای پاسخ به سوال تحقیقم ، با منابع اخبری شروع کردم .سپس تحقیقاتی در منابع علمی مانند مجلات مورد نظر انجام دادم.در نهایت مصاحبه ای با منبع اولیه انجام دادم. همه این منابع به من درک بهتر موضوع را داد ، و حتی اگر من قادر به پاسخ کامل به سوالات تحقیق نبودم ، چیزهای زیادی یادگرفته ام و موضوع من را برای تکلیف نوشتاری بعدی، گزارش حل مشکل روایت کرده ام.
برای منابع OWL، مثال پروسه اکتشافی یک مشکل محلی را در جمع آوری اطلاعات بیشتر به طوری که در نهایت یک راه حل ممکن است پیشنهاد شود بررسی می کند .
.شناسایی یک مشکل در دانشگاه (موسسه، دانشجو، استاد، کارمند) یا منطقه محلی و انجام تحقیقات اکتشافی برای پیدا کردن تا آنجا که می توانید در موارد زیر است:
· علل مشکل و عوامل دیگر
· افراد / موسسات درگیر در موقعیت: تصمیم گیران و ذینفعان.
· راه حل های ممکن برای این مشکل.
شما لازم نیست که برای حل مشکل در این نقطه بحث کنید. نقطه ای ازمقاله اکتشافی این است که یک سوال تحقیقی بپرسید و به اندازه ای که می توانید سعی کنید پاسخ سوالتان را پیدا کنید.سپس در مورد تحقیق و یافته های خود بنویسید.

برای مقاله تجزیه تحلیلی ادبی:
پیشنهادات اصلی
· نوشتن درباره ادبیات
مقدمه
خلاصه:
این جزوه نمونه ها و توضیحاتی در مورد نوشتن مقالات در ادبیات را ارائه می دهد. و موضوعات تحقیقاتی، نحوه شروع تحقیق، نحوه استفاده از اطلاعات و قالب بندی را مورد بحث قرار می دهد.
ارائه دهندها: مارک دولار. Purdue OWL
اخرین ویرایش: 27 مهر 1390  02:27:10
چه چیزی یک مقاله ادبی خوب را ایجاد می کند؟
یک استدلال 
هنگامی که شما یک مقاله ادبی گسترده می نویسید ، اغلب نیاز به تحقیق دارد، اساسا شما یک بحث را ایجاد می کنید . شما استدلال می کنید که دیدگاه شما یک تفسیر است، ارزیابی قضاوتی یا ارزیابی انتقادی - معتبر است.

بیان پایان نامه قابل بحث
مثل هر مقاله استدلالی که تا کنون برای دوره نگارش سال اول نوشته اید شماباید یک بیانیه تکمیلی دقیق و خاص داشته باشد که دیدگاه شما را نشان دهد و مانند هر استدلال خوبی، دیدگاه شما باید موردی باشد که قابل بحث باشد.
مثالها:
شما نمی خواهید این بحث را مطرح کنید:
هملت از شکسپیر یک بازی در مورد یک مرد جوان است که به دنبال انتقام است.
این چیزی نیست که بگوید - اساسا فقط یک خلاصه است و به سختی قابل بحث است.
پایان نامه ی بهتر این می تواند باشد :
هملت درگیری های داخلی را تجربه می کند، زیرا او عاشق مادرش است.
این مورد قابل بحث و بحث برانگیز است. بقیه مقاله با این استدلال به عنوان پایان نامه میتواند یک تلاش برای نشان دادن، استفاده از نمونه های خاص از متن و شواهد محققان باشد ، (1) چگونه هملت عاشق مادرش است، (2) چرا او در عشق اوست، و (3)به این ترتیب چه پیامدهایی برای خواندن نمایش وجود دارد.
شماباید همچنین از بیان پایان نامه ای شبیه به این  خود داری کنید:
معنویت به معنی چیزهای مختلف برای افراد مختلف است. شاه لیر، کتاب ازرومی ها، و ذن و هنر تعمیر و نگهداری موتور سیکلت هر یک روح متفاوت است
باز هم، این چیزی نیست که هنوز مشخص نیست. چرا نگران نوشتن یک مقاله دراین مورد هستید ؟ شما در حال نوشتن مقاله ای برای فهرست کارهایی که چیزی مشترک نسبت به یک موضوع کلی مانند "معنویت" ندارند نیستید. شما میخواهید آثار یا نویسندگان خاصی را پیدا کنید، در حالی که آنها ممکن است چندین تفاوت داشته باشد، و دارای برخی نکات خاص و متحد باشد. این نقطه ی پایان نامه ی شما است .
بهترین پایان نامه می تواند این باشد: 
لیر، رومی ها و زین هرکدام روح را مرکز شخصیت انسان می دانند.
سپس آن را، با استفاده از نمونه هایی از متون که نشان می دهد که روح مرکز شخصیت است اثبات کنید

· نوشتن یک سخنرانی تحلیلی ادبی
· این سحنرانی برای کمک به معلمان طراحی شده است که نوشتار ادبیات را به دانش آموزان خود معرفی می کنندد.
مدرک 9
· نظریه ادبی و آموزشهای انتقادی
نظریه ادبی و آموزشهای انتقادی
خلاصه:
این منبع به شما کمک خواهد کرد تا روند تفکر ادبیات و اموزشهای انتقادی و نحوه استفاده آنها در دانشگاه را اغاز کنید.
 ارائه دهندها: آلن بریز.ج کیس تامپکین. لیبی چامسکی.الیزابت بویل
ـخرین ویرایش:   4 بهمن 1396  02:47:11
مقدمه:
یک روش بسیار اساسی در مورد نظریه ادبی این است که این ایده ها به عنوان لنزهای مختلف منتقدان برای مشاهده و صحبت در مورد هنر، ادبیات و حتی فرهنگ عمل می کنند. این لنزهای مختلف منتقدان را قادر می سازد تا آثار هنری را بر اساس مفروضات خاص درون تئوری مدرسه در نظر بگیرند . لنزهای مختلف نیز به منتقدان بر روی جنبه های خاصی از کار که انها مهم در نظر می گیرند تمرکز می کنند.
برای مثال، اگر یک منتقد با نظریات مارکسیستی خاصی کار کند، ممکن است بر چگونگی شخصیت های یک داستان بر اساس موقعیت اقتصادی خود تاثیر گذارد. اگر یک منتقد با نظریه های پسا استعماری کند ، او ممکن است همان داستان را در نظر بگیرد، اما به شخصیت ها از نظر قدرت های استعماری (بریتانیا، فرانسه و حتی آمریکا) رفتارهای شخصیت ها، به عنوان مثال، آفریقا یا کارائیب، رفتار می کنند. امیدوارم پس از خواندن و کار با منابع در منطقه OWL، نظریه ادبی را کمی ساده تر برای درک و استفاده کند.
سلب مسئولیت
لطفا توجه داشته باشید که اموزش نقد ادبی و توضیحات آنها که در اینجا آمده است به معنای تنها روش های تشخیص این زمینه های جداگانه ای از نظریه نیست در واقع، منتقدان بسیاری از ابزارهای دو یا چند مدرسه در کار خود استفاده می کنند. بعضی به طور متفاوتی تعریف می شوند و یا تا حد زیادی (بسیار) به طور گسترده ای کلیات را در اینجا بیان می کند. توضیحات ما فقط به معنای شروع نقاط قوت خود برای بررسی نظریه ادبی است . ما شما را به استفاده ازلیستی از محققین و آثار ارائه شده برای هر اموزش در درک بیشتر شما از این مواردنظریه ها تشویق می کنیم.
همچنین منابع ثانویه زیر را برای مطالعه نظریه ادبی پیشنهاد می کنیم:
· سنت انتقادی: متون کلاسیک و روند معاصر، 1998، ویرایش شده توسط دیوید ه ریچتر.
· نظریه انتقادی امروز: راهنمای کاربرپسند، 1999، توسط لوئیس تیسون
· آغاز تئوری، 2002، توسط پیتر بری
گرچه فیلسوفان، منتقدان، مربیان و نویسندگان درباره نگارش دوران باستان نوشته اند، آموزش معاصر تئوری ادبیات از این بحث ها پیوسته است و در حال حاضر بر دانشمندان تاثیر می گذارند و درباره ادبیات نوشتند. بخش های زیرمرور این حرکات در نظریه انتقادی است . اگر چه جدول زمانی زیر تقریبا به شرح ترتیب زمانی وابسته است ، ما برخی از آموزشها را به هم نزدیک تر کرده ایم، زیرا آنها بسیار نزدیک هستند.

جدول زمانی (اکثر این موارد همپوشانی دارند)
· نقد اخلاقی، ساخت و ساز درام (~ 360 BC  تا کنون )
· فرمالیستی، نقد جدید، نقد نئو آریستوئل (1930  تا کنون)
· نقد روانکاوانه، انتقاد یونانی (1930 تا کنون) 
· نقد مارکسیستی (1930 تا کنون) 
· نقد ریز خواننده (1960  تا کنون
· سازگاری / سمفونی (1920 تا کنون)
· ساختارگرایی / انحطاط (1966 تاکنون)
· تاریخی / مطالعات فرهنگی (1980 تا کنون)-
· انتقاد پس از استعمار (-1990 تا کنون)
· فمینیستی (1960 تا کنون)
· مطالعات جنس / ملکه (1970 تا کنون)
· تئوری نژاد انتقادی (1970 تا کنون)
· مطالعات معلولیت بحرانی (1990 تا کنون)
نوشتن درباره یک رمان یا داستان:
· نوشتن درباره داستان و انجام خواندن دقیق
خواندن دقیق متن و اجتناب از مشکلات
خلاصه: 
این بخشنامه موضوعات مهم مربوط به نوشتن درباره داستان را پوشش می دهد. پیش نمایش خواندن دقیق ، توسعه پایان نامه، پیش نویس، و جلوگیری از مشکلات رایج را پوشش می دهد.
 ارائه دهندها: کارکنان Purdue OWL
آخرین ویرایش: 11 فروردین 1393  11:22:23
همچنین جزوه OWL در مورد نوشتن ادبیات و جزوه OWL در باره مقررات ادبیات را ببینید.
نوشتن درباره یک داستان یا رمان می تواند دشوار باشد زیرا داستان به طور کلی بسیار پیچیده است و معمولا شامل چندین نقطه یا تم است. برای کشف این معانی متقابل، شماباید کار را از دقیق بخوانید. در زیر سه تکنیک برای خواندن داستان به طورانتقادی وجود دارد. خواندن دقیق زمان و سرعت بیشتری نسبت به خواندن سطحی و سریع دارد ، اما خواندن دقیق شما را از بسیاری از نا امیدی و اضطراب دور می کند زمانی که شما شروع به توسعه پایان نامه خود می کنید.

خواندن دقیق متن
از این روش "ردیابی" استفاده کنید تا درک متنوعی از متن داشته باشید و یک کارجدی و اساسی برای پایان نامه تانم انجام دهید .
1. از یک برجسته کننده استفاده کنید، اما فقط بعد از خواندن برای درک مطلب. نقطه برجسته در این مرحله، توجه به عبارات کلیدی، عبارات، تبدیل نقاط در داستان است. 
مشکلات:
برجسته کردن بیش از حد
 برجسته کردن بدون یادداشت در حاشیه
2. . یادداشت های در حاشیه ای متن بنویسید.ا
ین ها باید از متن سوال شود و ، نظر، گفتگو در مورد متن باشد.یک پاراگراف از داستان کوتاه Doris Lessing "یک زن روی سقف" به عنوان یک مثال امده است :
پاراگراف دوم می تواند یک یادداشت از خواننده مانند این داشته باشد:
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3. یک دفتر یادداشت برای خلاصه ها و نوشتن پاسخ ها داشته باشید.
به سرعت پس از خواندن یاد داشت کنید: سؤال بپرسید، پاسخها را بپرسید و نظر بدهیددر مورد هرچه توجه شما را جلب می کند یک سوال خوب برای شروع با آن هنگام نوشتن پاسخ های اغازین این است: «به نظر می رسد که نویسنده چه چیزی را انجام می دهد؟»
4. گام به عقب
پس از خواندن دقیق و نگارش ، اکنون می توانید یک بیانیه در مورد مفهوم داستان بگویید؟ آیا نویسنده در مورد یک نوع خاص از شخص یا وضعیت اظهار نظر می کند؟ این چیست؟اظهار نظر؟

اجتناب از مشکلات
این چهار فرضیه معمول درباره نوشتن داستان، به جای کمک به نویسنده ، در کار او دخالت می کنند. یاد بگیرید که از آنها اجتناب  کنید:
1. . سندرم طرح خلاصه 
فرض بر این است که وظیفه اصلی یاداوری آنچه که در جزئیات اتفاق افتاده به سادگی است . طرح خلاصه فقط یکی از الزامات نوشتن در مورد داستان است، هدف در نظر گرفته نشده است.
2. . رولت حواب درست .
فرض بر این است که نوشتن درباره داستان، یک بازی "بدون پیروزی" است که در آن دانش جوی نویسنده مجبور است سعی کند پاسخ درستی را که فقط استاد می داند حدس بزند
3. . "همه چیز ذهنی" مختلط است
فرض بر این است که هر تفسیر هر قطعه ادبی صرفا فریبنده یا شخصی است. این مورد ضرورت تست هر بخشی از تفسیر در مقابل متن کامل را نادیده می گیرد، و همچنین نیاز به اعتبار بخشیدن به هر ایده با مرجع به جزئیات ازمتن یا نقل قولها و بحث از متن. است 
4. چگونه می توانم 500 کلمه در مورد یک داستان کوتاه بنویسید؟
" فرض بر این است که نوشتن مقاله فقط یک راه برای بیان پاسخ است نه فرصتی برای کشف یک ایده یا توضیح ن که ایده های شما چه هستند و چرا وارد داستان شده اند. این گاهی منجر به "تکثیر" می شود، تکرار یک ایده در موارد مختلف کلمات و یا بدتر، نقل قول "متخصص" را متمایز می کند : از نقل قول های زیاد و یا نقل قول طولانی با بحث کم یا بدون بحث استفاده کنید.
· نوشتن درباره شعر
نوشتن درباره شعر
خلاصه:
این بخش، شامل مبانی اصلی چگونگی نوشتن درباره شعر است . از جمله اینکه چرا این کار انجام شده است را شما باید بدانید و آنچه را که می توانید در مورد آن بنویسید.
ارائه دهندها: Purdue OWL
آخرین ویرایش:   2 اسفند 1396  12:51:36
نوشتن درباره شعر می تواند یکی از وظایف پر اهمیت باشد که بسیاری از دانش آموزان کلاس ادبیات با آن مواحه می شوند . شعر، به واسطۀ ماهیت خود، خواسته های نویسنده ای است که تلاش در تجزیه و تحلیل آن دارد که دیگر اشکال ادبیات نجام نمی دهند. بنابراین چگونه می توانید یک نگارش روشن، مطمئن ،مقاله خوب حمایتی درباره شعر داشته باشید؟ این جزوه پاسخ به برخی ازسوالات رایج در مورد نوشتن شعر را ارائه می دهد.
نکته اصلی چیست؟
برای نوشتن موثر در مورد شعر، نیاز به یک ایده روشن از نکته اصلی نوشتن درباره شعر است هنگامی که شما یک مقاله تحلیلی در مورد یک شعر درکلاس انگلیسی دارید، هدف این تکلیف معمولا بحث خاص درباره شعر است ، از تجزیه و تحلیل تان از عناصر خاص در شعر و نحوه ارتباط این عناصربا یکدیگر برای حمایت از پایان نامه استفاده کنید.پس چرا معلم به شما چنین تکلیفی می دهد؟ مزایای یادگیری نوشتن مقالات تحلیلی درباره شعر چیست ؟ چندین دلیل مهم بیاورید:
· کمک به یادگیری برای ایجاد یک استدلال مبتنی بر متن. به این ترتیب، به شما در دفاع از ایده ای بر اساس یک متن است که برای شما و دیگر خوانندگان موجود است. این امر مهارت استدلال شمارا را به واسطه ی اجبار شما به تدوین تفسیری از چیزی که شخص دیگری نوشته است، بیان می کند و برای حمایت از این تفسیر با ارائه دلایل منطقی معتبر که شخص دیگری که شعر را خوانده است باید با استدلال شما موافق باشد.. این یک مهارت نیست که فقط در دانشگاه ها مهم باشد، به هر حال  وکلا، سیاستمداران و روزنامه نگاران اغلب در می یابند که باید از مهارت های مشابه استفاده کنند..
· کمک به درک کامل شما از آنچه که خواندید. هیچ چیز باعث نمی شود که فردی تلاش بیشتری برای درک موارد دشوار مانند کار نوشتن در مورد آن انجام دهد. همچنین، نوشتن راهی برای کمک به شما برای دیدن چیزهایی است که شما ممکن است به واسطه ی دلیل تفکر شما در مورد چگونگی شکل دادن به تجزیه و تحلیل خودتان  به سادگی  از دست داده باشید .
·  کمک به لذت بیشتر از شعر ! این ممکن است بعید به نظر برسد، اما یکی از لذت های واقعی شعر فرصتی است برای مبارزه با متن و ایجاد ارتباط با نویسنده.می دهد هنگامی که شما تجزیه و تحلیل خوبی از شعر را با هم انجام می دهید، نه تنها نشان دهنده ی درک شما ازچیزی است که در شعر وجود دارد، شما نیز به یک گفت و شنود درباره اشعار می دهید اگر خواندن شما به اندازه کافی قانع کننده باشد، هر کسی که مقاله شما را خوانده است به دلیل تجزیه و تحلیل شما کمی بیشتر به سمت شعر خواهد رفت.

چه چیز باید در مورد نوشتن درباره شعربدانم؟

مهمتر اینکه ، شما باید درک کنید که یک مقاله که شما در مورد شعر یا شعرها می نویسیدیک استدلال است . اطمینان حاصل کنید که چیزی خاص دارید که می خواهید در مورد شعر بگویید که در آن بحث می کنید این استدلال خاص که شما می خواهید در مورد شعر انجام دهیدپایان نامه شما خواهد بود. شما این پایان نامه را با کشیدن نمونه ها و شواهد از خود شعر حمایت خواهید کرد. به منظور ایجاد یک استدلال معتبر در مورد شعر، شما می خواهید چگونگی کار شعر تجزیه و تحلیل کنید - کدام سبک شعر مناسب است، چه موضوعاتی هستند چه تکنیک های شعری و شخصیت های سخنرانی استفاده می شود.
در مورد چه چیزی بنویسم؟
تم: یک محل برای شروع زمانی که نوشتن درباره شعر این است که به هر موضوع مهم که در شعر ظاهر می شود توجه کنید . آیا شعر با موضوعات مرتبط با عشق، مرگ، جنگ، یاصلح مرتبط است چه موضوعات دیگری در شعر نشان داده می شود؟ آیا رویدادهای تاریخی خاص در شعر ذکر شده؟ مهمترین مفاهیم که درشعر در نظر گرفته شده است چیست؟
ژانر: کدام نوع شعر را دنبال می کنید؟ آیا حماسه ای است (شعر طولانی در مورد قهرمان است)؟ آیا این یک غزل است ( شعرکوتاه است که معمولا شامل چهارده خط است)؟ آیا قصیده است ؟ طنز؟مرثیه؟ آیا به یک جنبش ادبی خاص مانند مدرنیسم،رمانتیک، نئوکلاسیسیسم یا شعر رنسانس مرتبط است ؟ این جایی دیگری است که شما انیاز به انجام تحقیق دارید در یک متن شعر یا دانشنامه مقدماتی برای پیدا کردن آنچه که ژانرها و حرکات خاص را متمایز می کند. .
اثبات: به قافیه و وزن شعر شعر دقیق تر نگاه کنید و. آیا طرح قافیه ی مشخصی وجود دارد؟آیا تعداد زیادی از هجا در هر خط وجود دارد؟ رایج ترین وزن برای شعر به زبان انگلیسی، iambic است که دارای پنج پا دو هجا است (بدین ترتیب نام"پنتامتر") در هر کدام از این ه بخش های هجا دار بخش های بدون هجا را دنبال می کنند .شما می توانید در مورد قافیه و وزن با کسب مشاوره در مورد صدای ووزن درشعر یا مقدمه ای بر یک کتاب استاندارد برای شعر مانند شعر منتخب نورتن اطلاعات کسب کنید. همچنین در رابطه با این دسته از نگرانی ها تکنیک هایی مانندcaesura (یک مکث در وسط یک خط) و enjambment (ادامه گرامری جمله یا جمله از یک خط به بعد) وجود دارد . آیا چیزی است که شما بتوانید در مورد آن شعر از انتخاب هایی که نویسنده در این زمینه ساخته است بگویید ؟ برای اطلاعات بیشتر در مورداصطلاحات مهم ادبی، به مقاله ما در مورد موضوع نگاه کنید.
اشکال گویش : آیا دستگاه های ادبی مصرفی وجود دارند که بر چگونگی خواندن یک شعر توسط شما تأثیر گذارند؟ در اینجا در مورد چند نمونه ازاشکال رایج صحبت شده است:
· استعاره: مقایسه بین دو چیز متفاوت است .
· شبیه سازی: مقایسه بین دو چیز متفاوت با استفاده از "مانند" یا "به عنوان".
· دگر نماییی: یکچیز دیگری است که نزدیک به آن مرتبط است (به عنوان مثال استفاده از عبارت "تاج" برای اشاره به پادشاه، نمونه ای از متون می می شود.).
· بخش گویی : بخشی به طور کامل درج می شود (به عنوان مثال، در عبارت "تمام دست در عرشه""دست" برای مردم در خدمه کشتی است).
· تجسم : چیزی غیر انسانی با ویژگی های انسانی است .
· کوچک انگاری : منفی دوگانه برای اثر شاعرانه استفاده می شود (به عنوان مثال: بر خلاف، و نه ناراحت)..
· طعنه: تفاوت بین معنی سطح از کلمات و مفاهیم است که ممکن است از آنها کشیده شود.

مفاهیم فرهنگی: چطور یک شعر که به دنبال آن هستید در ارتباط با زمینه تاریخی است که آن نوشته شده است ؟ به عنوان مثال، اهمیت فرهنگی مرثیه معروف والت ویتمن برای لینکلن "هنگامی که لیلاکس لیست در حیاط بلومد "روند فرهنگی جنگ داخلی در ایالات متحده آمریکا چیست ؟ چطور شعر مذهبی جان دوان مربوط به شرایط مذهبی متضاد در انگلستان قرن هفدهم است ؟ این سوالات ممکن است شما را از بخش ادبیات کتابخانه خود بیرون بکشد و فلسفه، تاریخ، مذهب، اقتصاد، موسیقی و یا هنرهای تجسمی را درک کنید .

چه سبکی باید استفاده کنم؟
در هنگام نوشتن درباره شعر مفید است به دنبال برخی از معاهدات استاندارد باشید . اول، وقتی که شما یک شعر راتجزیه و تحلیل می کنید ، بهتراست اززمان فعل حال به جای زمان گذشته استفاده کنید . دوم ،شما می خواهید از نقل قول های متعدد در شعر استفاده کنید و معنی و اهمیت آنها را در استدلالتان توضیح دهید. پس از همه، اگر شما درخود شعر نقل قول نکنید هنگامی که شما در حال بحث در مورد آن هستید ، شما به اعتماد به نفس شما آسیب می رساند. اگر معلم شما از انتقاد خارج از شعر نیز می خواهد، شما همچنین باید نکاتی را که توسط منتقدان دیگرذکر شده و به بحث شما مرتبط است را بیان کنید. سومین نکته برای یادآوری این است که فرمت های مختلف نقل قول برای اشاره به هر دو ماده ی دریافتی از خود اشعار و دریافت اطلاعاتی از سایر منابع مهم وجود د ارد . شایع ترین قالب استناد برای نوشتن در مورد شعر، قالب زبان مدرن زبان (MLA) است.

نقد ادبی:

· راهنمای نقد ادبیات اجتماعی
راهنمای نقد ادبیات اجتماعی
خلاصه:
این یک جزوه کلی از نحوه نوشتن نقد ادبی در زمینه اجتماعی ارائه می دهدکار . لیستی از پیشنهادات و نمونه ها را فراهم می کند.
ارائه دهندها: دانا لیم دریسکول
آخرین ویرایش: 4 آبان 1392  09:25:22
نقد ادبی برای انجام دو چیز طراحی شده است: 1) به خوانندگان خود یک مرور کلی ازمنابعی بدهید که در حین تحقیق یک موضوع یا ایده خاص کشف کرده اید 2) نشان دهید چگونه پژوهش شما متناسب با حوزه مطالعاتی بزرگتر، در این مورد، کار اجتماعی است.
بر خلاف کتاب شناسی های شرح داده شده که لیستی از منابع مرتب شده بر اساس حروف الفبا است که شامل استناد کتابشناسی و خلاصه و نقد پاراگراف برای بررسی هر منبع ادبی است می تواند در یک مقاله پژوهشی و یا دست نویس انجام شود. شما ممکن است نقل قول کنید یا از منابع عباراتی را ذکر کنید و همه ارجاعات به منابع باید در متن در پرانتز با لیست مرجع در انتهای مدرک باشند . ،با این حال، گاهی یک مربی ممکن است یک سند نقد ادبی جداگانه و دستورالعمل های خاص برای تکمیل تکلیف داشته باشد.
در زیر، در هنگام نقد ادبی دستورالعمل های کلی درزمینه کار اجتماعی خواهید یافت . از آنجا که کار اجتماعی یک رشته علوم اجتماعی است، احتمالا بیشتر لازم است که از سبک APA استفاده کنید. لطفا اطلاعات مربوط به ایجاد APA پرانتزهای نقل قول های و لیست مرجع. را ببینید.
1.  انواع مقالاتی را که مربوط به موضوع شما هستند انتخاب کنید، حتی اگر آنها به طور مستقیم به سوال تحقیق شما پاسخ نمی دهند .می توانید مقالاتی را که به طور رایگان به موضوع مرتبط هستند پیدا کنیدمقالاتی که با جستجوی دقیق کلمه کلیدی پیدا می کنید. در ابتدا شما ممکن است نیاز به صرف گسترده ی اینترنت برای جستجوی منابع داشته باشید. به عنوان مثال: اگر سوال پژوهشی شما بر روی چگونگی درمان در محل کار افراد مبتلا به بیماری های مزمن متمرکز شود، ممکن است بتوانید برخی از مقالات را که به این موضوع خاص مرتبط است، را پیدا کنید. همچنین می توانید ادبیات مربوط به درک عمومی از افراد مبتلا به بیماری مزمن یا تجزیه و تحلیل تاثیر قوانین فعلی برشناخت محل کار را پیدا کنید..
2. اطلاعات مربوط به موضوع وهدف تان را از مقالات انتخاب کنید. به یاد داشته باشید، هدف نقد ادبی نمایش چگونگی تناسی سوال تحقیق شما با یک حوزه مطالعاتی بزرگتر است..
3. مقالات را به طور انتقادی بررسی کنید. به روش شناسی، آمار، نتایج، چارچوب نظری، هدف نویسنده، و غیره نگاه کنید. اختلاف زمانی آنها را در ظاهر شدن در مقالات در نظر بگیرید.
به عنوان مثال: شما باید نقاط قوت و ضعف نحوه نگارش نویسنده در این مقاله را دنبال کنید .همچنین می توانید تصمیم بگیرید که آیا مطالعه قابل تعمیم دادن به دیگر سبک ها است یا نه ، و یا اینکه آیا یافته ها مربوط به تنظیمات خاصی از مطالعه است. از خودت بپرسید چرا نویسنده این تحقیق را انجام داد و آنچه او امیدوار بود از مطالعه به دست آورد چه بود . به دنبال ناسازگاری در نتایج نیز باشید.
4. اطلاعات خود را به شیوه ای منطقی ا سازماندهی کنید. برخی از نقدهای ادبی ممکن است با یک تعریف یا نمای کلی از موضوع آغاز شود. دیگران ممکن است روی جنبه ی دیگری از موضوع شما تمرکز کنند وبه دنبال تم ها در ادبیات و یا سازماندهی انواع مطالعات باشند .
.به عنوان مثال: موضوع مطالعه گروهی ، به ویژه اگر همه مطالعات مربوط به یافته ها، سوالات تحقیق یا سایر شباهت ها باشد.
5. اطمینان حاصل کنید که اطلاعات مربوط به سوال / پایان نامه تحقیق شماست. ممکن است لازم باشدصریحا نشان می دهد که ادبیات مربوط به سوال تحقیق تا ن چیست؟ فرض نکنید که اتصال واضح است.
6. بررسی کنید که شما به سادگی منابع خود را خلاصه کرده اید. نقد ادبی شما باید شامل ارزیابی انتقادی از این منابع باشد. برای اطلاعات بیشتر، روانشناسی تجربی - نوشتار مجلات نقد ادبی را برای سوالاتی که در مورد آنها در زمان خواندن منابع فکر می کنید را مرور کنید.
7. اطمینان حاصل کنید که برای تحقیق بیشتر سؤالات بیشتری دارید . باز هم، شما به سادگی اطلاعات را پس می زنید، اما شما در حال ارزیابی و رهبری خواننده در سوال از خودتان هستید،،سوالات و ایده هایی که تا کنون مورد بررسی قرار نگرفته اند و یا در زمینه ادبیات به جزئیاتش پرداخته نشده است .

· نوشتن در روانشناسی: نگارش گزارش تجربی
نوشتن در روانشناسی: نگارش گزارش تجربی
خلاصه: 
نوشتن برای دانشجویان کارشناسی و دانشجویان تازه کار در رشته روانشناسی(تجربی)، این جزوه اطلاعاتی در مورد نوشتن در روانشناسی و گزارش تجربی و نوشتن مقاله تجربی می باشد.

ارائه دهندها: دانا لین دریسکول.الکساندرا کاسزتالاسک
آخرین ویرایش:22 اسفند 1391   09:53:54

روانشناسی مبتنی بر مطالعه رفتارهای انسانی است. به عنوان یک علوم اجتماعی، تجربی روانشناسی از تحقیقات تجربی برای کمک به درک رفتار انسان استفاده می کند. با توجه به Thrassو Sanford (2000)، نگارش روانشناسی دارای سه عنصر است: توصیف، توضیح، ودرک مفاهیم از نقطه نظر تحقیق تجربی.
نوشتن خاص - منضبط ، مانند نوشتن در روانشناسی، می تواند شبیه به دیگرانوع نوشتن باشد که شما در فرایند نوشتن، نوشتن تکنیک ها و دراستقرار دادن و ادغام منابع استفاده می کنید . با این حال، زمینه روانشناسی نیز قوانین خاص خودش را داردو انتظار برای نوشتن؛ نه همه چیزهایی که شما در مورد نوشتن در کار گذشته برای رشته روانشناسی اموخته اید.

نوشتن در روانشناسی شامل اصول زیر می شود:

· استفاده از زبان ساده: نوشتن روانشناسی یک فرمول علمی نگارش ساده و واضح است. دستگاه های ادبی مانند استعاره ها، تجانس اوایی یا حکایات برای نوشتن در روانشناسی مناسب نیستند.
· شفافیت و وضوح زبان: حوزه روانشناسی، فرایند سبک روشن و مختصر است.شما باید بتوانید ارتباط بین شواهد تجربی، نظریه ها، ونتیجه گیری برای کسب اطلاعات بیشتر را بیابید ، خلاصه ای از OWL خود را مشاهده کنید.
· استدلال مبتنی بر شواهد: روانشناسی استدلال های خود را بر اساس شواهد تجربی استوار می کند.مثالهای شخصی، روایات، یا نظرات برای روانشناسی مناسب نیستند.
· استفاده از فرمت APA: روانشناسان از انجمن روانشناسی آمریکا (APA)قالب برای نشریات استفاده می کنند . در حالی که اکثردانشجویان در نگارش این فرمت را دنبال می کنند، برخی از مربیان ممکن است نیازهای قالب بندی خاصی را که با فرمت APA متفاوت است فراهم کنند.
انواع نگارش 
بیشترین تکالیف اصلی نگارش در دوره های روانشناسی شامل یکی از موارد زیر می باشد . 
گزارش های تجربی: جزئیات گزارشات تجربی نتایج پروزه تحقیقات تجربی است و اغلب در دوره های روانشناسی تجربی (آزمایشگاهی) انجام می شود .ازمایشات تجربی نوشته شده از نتایج بعد از انجام تحقیقات انجام شده با شرکت کنندگان است . .این جزوه توصیف نحوه نوشتن یک گزارش تجربی را ارائه می دهد.
تجزیه و تحلیل انتقادی یا بررسی تحقیقات: اغلب "مقالات دوره"، یک تجزیه و تحلیل انتقادی ازتحقیق دقیق آزمایش و نتیجه گیری از ادبیات موجود در مورد موضوع مورد علاقه نامیده می شود. اینها اغلب در دوره های بررسی مقدماتی نوشته می شوند. جزوات مقاله پژوهشی ، مروری دقیق از نحوه نوشتن این نوع مقالات را ارائه می دهند.
برای یادداشت:
·  نوشتن یادداشت 
مخاطبان و هدف
خلاصه: 
این جزوه به شما در حل و فصل یادداشت های شما با بحث در مورد آنچه یادداشت کرده اید کمک خواهد کرد، توصیف قسمت های یادداشت ، و ارائه مثال ها و توضیحات است که یادداشت های شما را موثر ترخواهد کرد .
ارائه دهندها: کارتنی پرکین .آلن بریز
آخرین ویرایش: 20 اسفند 1391  11:49:14
یادداشت ها هدف دوگانه دارند: آنها به مشکلات توجه کرده و آنرا حل می کنند.آنها اهداف خود را با اطلاع دادن به خواننده درباره اطلاعات جدید مانند سیاست، تغییرات، افزایش قیمت ها، و یا با متقاعد کردن خواننده به اقدام، مانند حضور درجلسه یا تغییر روش تولید فعلی به انجام می رسانند. صرف نظر از هدف خاص، یادداشت هاهنگامی که اهداف نویسنده با منافع و نیازهایشان ارتباط می یابند،برای خواننده موثر هستند.
مخاطبان یادداشت را عاقلانه انتخاب می کنند . اطمینان حاصل کنید که تمام افرادی که این یادداشت ها را خطاب به نیازخواندن یادداشت انجام می دهند.اگر این مسئله فقط شامل یک نفر باشد، یادداشت کل دفتر را ارسال نکنید. همچنین اطمینان حاصل کنید که مواد بسیار حساس به قرار دادن در یادداشت نیستند؛ گاهی اوقات بهترین شکل ارتباطات، تعامل چهره به چهره یا تلفن زدن است . یادداشت ها به طور موثر مورد استفاده قرار می گیرند زمانی که تعداد کمی از افراد برای برقراری ارتباط با اهداف شرکت یا اهداف شغلی فرستاده می شوند.
· مختصر
مختصر
خلاصه: 
این منابع به شما کمک می کند تا با حذف کلمات غیر ضروری به وضوح بنویسید وعبارات خود را دوباره مرتب کنید.
ارائه دهندها: ریا نوبر.نیک هرن
آخرین ویراش: 9 اسفند 1391    10:18:41

هدف خلاصه نویسی استفاده از کلمات موثر است . خلاصه نویسی همیشه حداقل کلمات را ندارد ، اما همیشه از قویترین آنها استفاده می کنند. نویسندگان اغلب جملات را با کلمات ضعیف یا غیر ضروری پر می کنند که می تواند حذف یا جایگزین شود. کلمات وعبارات باید به طور عمدی برای انجام کارها انتخاب شوند. مانند کارمندان بد،کلمات که به اندازه کافیموثر نیستن باید اخراج شوند. هنگامی که فقط موثر ترین کلمات باقی مانده است، نوشتن بسیار کوتاه تر و قابل خواندن تراست.
این منبع شامل راهنماییهای مختصر عمومی است که به دنبال راهکارهای بسیار خاص برای احضار احکام است.
1. کلمه مبهم را با کلمات قوی تر و مشخص تر جایگزین کنید.
اغلب نویسندگان از چند واژه کوچک و مبهم استفاده می کنند تا یک مفهوم را بیان کنند، انرژی را از دست می دهندبیان ایده ها را بهتر از طریق کلمات خاص تر رله می کنند. به عنوان یک قاعده کلی بیشترکلمات خاص منجر به مختصرنویسی بیشتر می شود. به دلیل انواع اسم ها، فعل ها، وصفت ها، اکثر موارد یک توصیف دقیق مشابه دارند. طوفان مغزی یاجستجوی اصطلاح نامه می تواند به کلمه مناسب برای یک نمونه خاص منجر شود. توجه داشته باشید که نمونه هایی که در زیر آورده شده است، در واقع تعداد بیشتری از کلمات را در آن قرار می دهند.

گفتااری : سیاستمدار در سخنان خود در مورد شایستگی هایش در برنامه های پس از مدرسه صحبت می کند.
(14 کلمه) 
خلاصه: سیاستمدار در سخنرانی خود به برنامه های پس از مدرسه پرداخته است.
(8 کلمه) 
گفتاری : سوزی معتقد بود اما نمی توانست احساس دلسوزی بیلی برای او را تایید کند.
 (14 کلمه) 
خلاصه: سوزی فرض کرد که بیلی به او احترام می گذارد.
(6 کلمه) 
گفتاری : وب سایت ما بسیاری از چیزهایی را که می توانید برای تصمیم گیری ا در مورد بهترین دندان پزشک را در اختیار شما قرار می دهد.
(20 کلمه) 
خلاصه: وب سایت ما معیارهای تعیین بهترین دندانپزشک را ارائه می دهد.
(9 کلمه) 
گفتاری : کار کردن به عنوان یک دانش آموز زیر دست کسی که عکس ها را می سازد، یک تجربه بود که واقعا به من کمک کرد تا یاد بگیرم.
(20 کلمه) 
خلاصه: کار کردن به عنوان یک شاگرد تکنسین عکاسی یک تجربه آموزشی بود.
.(10 کلمه)
1. هر کلمه را در یک جمله پرسش کنید.
هر کلمه را بررسی کنید تا اطمینان حاصل کنید که چیزی مهم و منحصر به فرد برای یک جمله است . اگر وزن کلمات از بین رفته باشد ، می توان آنها را حذف یا جایگزین کرد. بخش های دیگر این جداول این مفهوم را به طور خاص پوشش می دهد، اما بعضی نمونه های که در زیر آمده است حاوی جملات با کلمات است که می توان برش داد.
گفتاری : معلم برخی از شیوه ها و روش های مختلف برای برش کلمات ازمقاله ای که برای کلاس نوشته بودم را عنوان می کند.
(22 لغت)
خلاصه: معلم روش هایی برای برش لغات از مقاله بیان می کند.
گفتاری : اریک کلپتون و استیو وینوود در سال 1969 گروهی از نوازندگان را تشکیل دادنداین نام عجیب و غریب ایمان نابینای به دلیل گمانه زنی است که در همه جا در مورد د پیشنهاد گروه پخش شد که گروه موسیقی جدید به اندازه کافی برای رقابت با گروه های قبلی خوب می باشد که هر دو مرد ،، Cream and Traffic که مردم واقعا آنها را دوست داشتند و بسیار محبوب بو.دذد.
(66 لغت)
خلاصه: اریک کلپتون و استیو وینوود در سال 1969 گروه جدیدی را تشکیل دادند که با نام  عجیب  ایمان نابینا نامگذاری شد گمانه زنی ها نشان می دهد که این گروه محبوب موسیقی با نوازندگان فبلی رقابت می کند، Cream and Traffic ( 32 لغت)
گفتاری : بر اساس بسیاری از مشاهدات عاقلانه زمانی که یک سنگ در حال غلطیدن به سمت پایین در یک تپه یا یک سراشیبی می باشد این سنگ متحرک به احتمال زیاد تمام آن با خزه سبز ضخیم که بر روی چیزهای ثابت و غیرقابل حرکت رشد می کند پوشیده نشده است و دردسر ساز می شود و نشان می دهد چیزهای زیادی که مدت زمان طولانی حرکت نکرده اند احتمالا به زودی حرکت نخواهند کرد.
(67 لغت)
خلاصه: سنگهای غلطان به خود خزه نمی گیرند.
(6 لغت)
3 . جمله هار ا ترکیب کنید.
بعضی از اطلاعات نیازی به یک جمله کامل ندارند و به راحتی می توانند با جمله دیگری ترکیب شوند بدون این که از ارزش جمله کم شود . برای به دست آوردن استراتژی های بیشتر برای ترکیب جمله، خلاصه اصطلاحات مختلف را ببینید.
گفتاری : قلعه های لودویگ یک زوج شگفت انگیز از زیبایی و جنون هستند. با مرگ او، او سه قلعه را سفارش داد.
(18)
خلاصه: سه قطعه لادویگ یک زوج شگفت انگیز از زیبایی و جنون است.
(11 لغت)
گفتاری : تصادف احتمالی یک UFO در Roswell، نیومکزیکو علاقه به زندگی فرازمینی را افزایش داد . شایع است که این تصادف در سال 1947 رخ داده است.
(24 لغت)
خلاصه: شایع است که تصادف 1947 UFO در Roswell، نیومکزیکو علاقه به زندگی فرازمینی را افزایش داده است.
(16 لغت)
برای مقاله روایتی یا توصیفی:

· نگارش مقاله: مقاله روایتی
مقاله روایتی 
خلاصه: 
حالت گفتمان - نمایش، توضیح، روایت، بحث (EDNA) -تکالیف نگارشی معمولی است که ممکن است در کلاس نوشتن شما رخ دهد. اگر چه این سبک ها توسط برخی از محققان نگارش ، مورد انتقاد قرار گرفته اند ، Purdue OWL استفاده گسترده از این روش ها و نیاز دانش آموزان برای درک و تولید آنها را تشخیص داده است.
ارائه دهندها: جک بکر.آلن بریز.الیزابت آنجلی 
آخرین ویرایش: 8 مرداد 1392    01:39:00
[bookmark: _GoBack]مقاله روایتی چیست؟
هنگام نوشتن یک مقاله روایتی، ممکن است آن را به عنوان یک داستان بگویید. این مقالات اغلب آموزنده، تجربی و شخصی هستند -اجازه می دهد دانش آموزان خود را خلاق ، اغلب کامل ، راه های حرکتی بیان کنند.
· اگر به عنوان یک داستان نوشته شده باشد، مقاله باید شامل تمام قسمت های یک داستان باشد.این به این معنی است که شما باید یک مقدمه، طرح، شخصیت ها، تنظیمات، اوج و نتیجه را ، داشته باشید.
· چه زمانی یک مقاله روایتی به عنوان یک داستان نوشته شود؟یک مثال خوب این است که مربی از دانشجویان بخواهد یک گزارش از کتاب بنویسد.بدیهی است، این الزاما الگوی یک داستان را دنبال نمی کند و بر روی ارائه یک روایت اموزنده برای خواننده تمرکز می کند.
· مقاله باید هدف داشته باشد.ایجاد یک نقطه! ابه عنوان پایاننامه داستان خود فکر کنید. اگر نکته ای برای آ روایت وجود ندارد، چرا این همه روایت؟.
· مقاله باید از نقطه نظر روشن نوشته شود.مقالات روایتی از دیدگاه نویسنده خیلی معمول است.با این حال، این تنها یک چشم انداز نیست که در نظر گرفته شود. خلاقیت در مقالات روایت اغلب اوقات خود را در قالب دیدگاه نویسندگان ظاهر می کند.
· استفاده از زبان واضح و مختصر در طول مقاله.
بسیار شبیه به مقاله توصیفی، مقالات روایت موثر است زمانی که زبان دقیق ، ویژه، و هنرمندانه انتخاب شده است. ااز زبان خاص برای تحریک خاص احساسات و عواطف در خواننده. استفاده کنید 
· ازاستفاده از ضمیر اول شخص "من" استقبال می شود.ا
از این راهنما سوء استفاده نکنید! اگرچه استقبال می شود لازم نیست و نباید بیش از حد برای عدم آشکار سازی واضح تر استفاده می شود
· برای همیشه، سازماندهی شوید!
مقدمه ای روشن ارائه می دهد که لحن را برای باقی مانده مقاله تعیین می کند. خواننده را حدس زدن در مورد هدف روایت تان ترک کنید. به خاطر داشته باشید که شما در کنترل مقاله هستید، بنابراین آن را راهنمایی کنید در آنچه شما می خواهید (فقط مطمئن شوید که مخاطبان شما را دنبال میکنند )
مقالات توصیفی 
مقالات توصیفی
خلاصه:

حالت گفتمان - نمایش، توضیح، روایت، بحث (EDNA) -کاغذ های کار مشترک است که ممکن است در کلاس نوشتن با ان روبرو شوید. اگر چه این گونه ها توسط برخی از محققان نگارش ، مورد انتقاد قرار گرفته اند،Purdue OWL استفاده گسترده از این روش ها و نیاز دانش آموزان برای درک و تولید آنها را تشخیص می دهد..
ارائه دهندها: جک بیکر،آلن بریز ،الیزابت آنجلی
آخرین ویرایش:  20 اسفند 1391    01:34:44    
مقاله توصیفی چیست؟
مقاله توصیفی یک ژانر مقاله است که از دانشجویان می خواهد چیزی را -شی، فرد، محل، تجربه، احساسات، وضعیت، و غیره را توصیف کنند .این سبک توانایی دانش آموز در ایجاد یک گزارش کتبی از یک تجربه خاص. تشویق می کند . علاوه بر این این نوع بخش زیادی از آزادی هنری را ایحاد می کند (هدف از آن رنگ آمیزی یک تصویر است که زنده است و در ذهن خواننده حرکت می کند).
یک فایده ساده از نگهداری  در ذهن داشته باشید: اگر خواننده به وضوح قادر به ایجاد یک تصور از چیزی که شما توصیف می کنید نمی باشد ،سعی کنید، دوباره امتحان کنید!
در اینجا برخی از دستورالعمل ها برای نوشتن یک مقاله توصیفی آمده است.
· برای فکر بکر زمان بگذارید.
اگر مربی شما از شما می خواهد غذای مورد علاقه خود را توصیف کند، مطمئن شوید که برخی از ایده ها را قبل از شروع توصیف یادداشت کرده اید. به عنوان مثال، اگر شما پیتزا را انتخاب می کنید، ممکن است با نوشتن چند کلمه شروع کنید: سس، پنیر، پوسته، پپورونی، سوسیس، ادویه جات ترشی جات، داغ،ذوب شده، و غیره. هنگامی که برخی از کلمات را ضبط کرده اید، می توانید با گرداوری لیست های توصیفی برای هر یک شروع کنید.
· استفاده از زبان واضح و مختصر.
این به این معنی است که کلمات با دقت انتخاب می شوند، مخصوصا برای ربط آنها در ارتباط باآنچه که شما می خواهید شرح دهید.
· زبان زنده را انتخاب کنید.
چرا از اسب استفاده کنید در حالی که می توانید ب نر را انتخاب کنید؟ چرا به جای خشونت از شدید ااستفاده نمی شود؟یا چرا از خسیس به جای ارزان نیست؟ چنین انتخابهایی یک تصویر قویتر در ذهن خواننده و ا ایجاد کرده و اغلب اوقات معانی متفاوتی را ارائه می دهد که هدف آن را بهتر می کنند.
· از احساساتتان استفاده کنید.
به یاد داشته باشید، اگر شما چیزی را توصیف می کنید، باید به حواس تان توجه کنید به خواننده توضیح دهید که چطور چیزی بو، احساس، صدا، طعم دارد . لحظه را با حواس مزین کنید.
· چه فکری دارید؟
اگر شما می توانید احساسات یا عاطفه مربوط به موضوع خود را توصیف کنید، با خواننده در سطح عمیق تری ارتباط برقرار خواهید کرد. بسیاری از آنها احساس شکست ، شادی و یا خوشبختی در زندگی خود دارند ، برای رسیدن به پتاسیل کامل توصیف خود، به این مخزن احساسی ضربه بزنید.

· برروی خواننده تاثیر واضح بگذارید.
یکی از اهداف شما این است که احساس خوبی از آشنایی و قدردانی در خواننده ایجاد کنید. اگرخواننده شما نمی تواند از مقاله ای که در مورد بسیاری از پیتزا ها شما فقط توضیح داده اید دور شود شما در راه نوشتن مقالات توصیفی موثر هستند.
· سازماندهی داشته باشید.
در هنگام نوشتن مقاله توصیفی ، افتادن در یک طغیان ناخوشایند از احساسات و عواطف اسان است . با این حال، شما باید تلاش کنید که یک توصیف سازمان یافته و منطقی ارائه کنید تا خواننده با حس قابل ملاحظه ای از آن چه شما برای توصیف تلاش کردید بیرون برود.
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